Worki

LINGAS, s. r. 0.
Asistent/ tka konatela spolo¢nosti

Munkavégzés helye

Sv. Anny 89/1, 034 01 Ruzomberok, Slovensko

Préca bude prevazne na sidle firmy, obCasné pracovné stretnutia s obchodnymi partnermi
po slovensku, niekolkokrat do roka pracovné rokovania s dodavatelmi vo vyrobnych
podnikoch

A kezdés idopontja

2026. 03. 02.

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2026. jan. 16. ( 2026. jan. 18. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hatérozatlan ideji munkaviszony (Allandé munkaviszony)

Fizetés (brutto)

1 400 EUR havonta

Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Népln prace spociva v organizovani pracovnych stretnuti konatela spolo¢nosti. dohodnuti terminov s
obchodnymi partnermi a zakaznikmi. Organizovanie Casu pre ostatnych kolegov, planovanie
pracovnych ciest - logistika po slovensku zazovy tovaru, administrativne ¢innosti, fakturacia, praca
na pocitaci, vyhotovovanie cenovych ponuk pre obchodnych partnerov, pripravovanie a aktualizacia
cennikov dodavatelov, administrativne Cinnosti pre firemne auta, komunikacia s dodavatelmi, kazdy
mesiac priprava podkladov pre uctovnika

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol
vyberové konanie sa bude vykonavat v sidle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ruzomberok

Munkamod

Egymiiszakos munkamdd
Felkinalt elonyok

¢ rugalmazs munkaid6



Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

o Altaldnos kozépfoki végzettség

Nyelvek

e Angol - Kézéphalado: B1 és B2
e Lengyel - Kezd6: Al és A2

Az 6sszes meghatarozott nyelv ismerete sziikséges.
Digitalis készségek

e Internet - Halado

e Microsoft Excel - Halado

¢ Microsoft PowerPoint - Kezd6
e Microsoft Teams - Kezd6

e OMEGA - Kezd6

Jogositvany

B kategoria

Altalanos képességek és elofeltételek

e problémak elemzése és megoldasa

e kommunikacié (emberekkel vald banasmad)
kulturalt szobeli kifejezésmad, kifejezOkészség
munkaszervezés és -tervezés

csapatmunka

turelem

Tovabbi kovetelmények

Zivotopis s motivaénym listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Munkaado adatai

Vallalkozas neve
LINGAS, s. r. 0.

Cégjegyzékszam
44336306



Cim
Jana Janceka 344, 034 01 Ruzomberok, Slovakia

Internet cim

http://www.lingas.sk

A cég jellemzése

velkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s prislusenstvom

Kapcsolattarto személy

Ing. Lubomir Sucharek
konatel

E-mail: sucharek@lingas.sk
Telefonszam: +421 948 003 190

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2060473, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet:

Epitéipar, HR, adminisztracié és iigyfélszolgalat


http://www.lingas.sk
mailto:sucharek@lingas.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/epitoipar
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

