
LINGAS, s. r. o.
Asistent/ tka konateľa spoločnosti

Munkavégzés helye
Sv. Anny 89/1, 034 01 Ružomberok, Slovensko
Práca bude prevažne na sídle firmy, občasné pracovné stretnutia s obchodnými partnermi
po slovensku, niekolkokrát do roka pracovné rokovania s dodavateľmi vo výrobných
podnikoch
A kezdés időpontja
2026. 03. 02.
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2026. jan. 16. ( 2026. jan. 18. frissítés)
A munkaviszony típusa
Határozatlan idejű munkaviszony (Állandó munkaviszony)
Fizetés (bruttó)
1 400 EUR havonta
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

Nápln práce spočíva v organizovaní pracovných stretnutí konateľa spoločnosti. dohodnutí termínov s
obchodnými partnermi a zákazníkmi. Organizovanie času pre ostatných kolegov, planovanie
pracovných ciest - logistika po slovensku zázovy tovaru, administratívne činnosti, fakturacia, práca
na počítači, vyhotovovanie cenových ponuk pre obchodných partnerov, pripravovanie a aktualizácia
cenníkov dodavatelov, administratívne činnosti pre firemne auta, komunikácia s dodavatelmi, každý
mesiac príprava podkladov pre učtovníka

Tájékoztatás a pályázati eljárásról

výberové konanie sa bude vykonávať v sídle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ružomberok

Munkamód

Egyműszakos munkamód

Felkínált előnyök

rugalmazs munkaidő



Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Általános középfokú végzettség

Nyelvek

Angol - Középhaladó: B1 és B2
Lengyel - Kezdő: A1 és A2

Az összes meghatározott nyelv ismerete szükséges.

Digitális készségek

Internet - Haladó
Microsoft Excel - Haladó
Microsoft PowerPoint - Kezdő
Microsoft Teams - Kezdő
OMEGA - Kezdő

Jogosítvány

B kategória

Általános képességek és előfeltételek

problémák elemzése és megoldása
kommunikáció (emberekkel való bánásmód)
kulturált szóbeli kifejezésmód, kifejezőkészség
munkaszervezés és -tervezés
csapatmunka
türelem

További követelmények

životopis s motivačným listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

LINGAS, s. r. o.

Cégjegyzékszám

44336306



Cím

Jána Jančeka 344, 034 01 Ružomberok, Slovakia

Internet cím

http://www.lingas.sk

A cég jellemzése

veľkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s príslušenstvom

Kapcsolattartó személy

Ing. Ľubomír Sucharek
konateľ
E-mail: sucharek@lingas.sk
Telefonszám: +421 948 003 190

Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2060473, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztratív szakasszisztens, Szakma: Adminisztratív alkalmazott, Munkaterület:
Építőipar, HR, adminisztráció és ügyfélszolgálat

http://www.lingas.sk
mailto:sucharek@lingas.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/epitoipar
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

