
Slovenská technická univerzita v Bratislave
Odborná administratívna pracovníčka na Ústav elektrotechniky FEI STU

Munkavégzés helye
Ilkovičova 2961/3, 841 04 Bratislava-Karlova Ves, Slovensko
A kezdés időpontja
Megállapodás szerint
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2026. jan. 5. ( 2026. jan. 10. frissítés)
A munkaviszony típusa
Határozatlan idejű munkaviszony (Állandó munkaviszony)
Fizetés (bruttó)
1 350 EUR havonta
Základná zložka mzdy od 1.005,50 zodpovedajúca 5. PT (a viac v závislosti od počtu rokov
praxe a vzdelania v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. v znení neskorších predpisov) + osobné
ohodnotenie.
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

vystavovanie objednávok,

schvaľovanie dodávateľských faktúr,

vystavovanie cestovných príkazov,

spracovanie drobných nákupov,

spracovanie záverečnej kontroly rozpočtu na jednotlivých zákazkách,

zaraďovanie, vyraďovanie a evidencia majetku podľa platnej legislatívy, inventarizácia majetku,

vedenie čiastkovej knižnice.

Odborná práca pri zabezpečovaní a vedení študijnej agendy ústavu a vnútorného systému kvality.

Munkamód

Egyműszakos munkamód



Felkínált előnyök

szabadság a Munka Törvénykönyve felett

-         Možnosť zamestnaneckého stravovania;

-         5 dní dovolenky naviac;

-         DDS;

-         Kolektívna zmluva u zamestnávateľa;

-         Flexibilná pracovná doba;

-         Športové a jazykové kurzy.

 

Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Középfokú szakvégzettség
Teljes középfokú szakvégzettség
Általános középfokú végzettség
Felsőfokú szakvégzettség
Első szintű felsőfokú végzettség

Képzési terület: gazdaság és menedzsment, kereskedelem és szolgáltatások
Szak: ekonomický, manažérstva kvality - výhodou

A gyakorlat hossza

legalább 6 év

Digitális készségek

Microsoft Word - Haladó
Microsoft Excel - Haladó
Microsoft Outlook - Haladó

További követelmények

Vysoká škola nie je podmienkou.



Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

Slovenská technická univerzita v Bratislave

Cégjegyzékszám

00397687

Cím

Vazovova, 81243 Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

A cég jellemzése

Verejná vysoká škola

Kapcsolattartó személy

Bc. Soňa Mikušová
E-mail: sona.mikusova@stuba.sk
Telefonszám: +421 948 297 474

Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2060375, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztratív szakasszisztens, Szakma: Adminisztratív alkalmazott, Munkaterület: HR,
adminisztráció és ügyfélszolgálat

mailto:sona.mikusova@stuba.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

