Worki

Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Odborna administrativna pracovnicka na Ustav elektrotechniky FEI STU

Munkavégzés helye

Ilkovicova 2961/3, 841 04 Bratislava-Karlova Ves, Slovensko

A kezdés idopontja

Megallapodas szerint

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2026. jan. 5. ( 2026. jan. 10. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hat4rozatlan idej{i munkaviszony (Allandé munkaviszony)

Fizetés (brutto)

1 350 EUR havonta

Z&kladna zlozka mzdy od 1.005,50 zodpovedajuica 5. PT (a viac v zavislosti od poctu rokov
praxe a vzdelania v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov) + osobné
ohodnotenie.

Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

vystavovanie objednavok,

schvalovanie dodavatelskych faktur,

vystavovanie cestovnych prikazov,

spracovanie drobnych nakupov,

spracovanie zaverecnej kontroly rozpoCtu na jednotlivych zdkazkach,

zaradovanie, vyradovanie a evidencia majetku podla platnej legislativy, inventarizacia majetku,
vedenie ciastkovej kniznice.

Odborna praca pri zabezpecCovani a vedeni Studijnej agendy tstavu a vnutorného systému kvality.

Munkamaod

Egymiszakos munkamod



Felkinalt elonyok

 szabadsag a Munka Torvénykonyve felett

Moznost zamestnaneckého stravovania;
5 dni dovolenky naviac;

DDS;

Kolektivna zmluva u zamestnavatela;
Flexibilna pracovna doba;

Sportové a jazykové kurzy.

Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

» Kozépfoku szakvégzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség
o Altaldnos kozépfoki végzettség

« Felséfoku szakvégzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

Képzési teriilet: gazdasdg és menedzsment, kereskedelem és szolgaltatasok
Szak: ekonomicky, manazérstva kvality - vyhodou

A gyakorlat hossza
legalabb 6 év

Digitalis készségek

e Microsoft Word - Haladéd
e Microsoft Excel - Halado
e Microsoft Outlook - Haladd

Tovabbi kovetelmények

Vysoka skola nie je podmienkou.



Munkaado adatai

Vallalkozas neve

Slovenska technicka univerzita v Bratislave

Cégjegyzékszam
00397687

Cim

Vazovova, 81243 Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

A cég jellemzése

Verejna vysoka Skola

Kapcsolattarté személy

Bc. Sona MikuSova

E-mail: sona.mikusova@stuba.sk
Telefonszam: +421 948 297 474

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2060375, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkaterulet: HR,

adminisztracio és tigyfélszolgalat


mailto:sona.mikusova@stuba.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

