Worki

KOLLAR REALITY s.r.o.
Asistentka riaditela realitnej kancelarie

Munkavégzés helye

Trencin, Slovensko

Otthonrdl végezheté munka

Trencin

A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzaadasanak datuma

2025. dec. 14.

A munkaviszony tipusa

Részmunkaidds foglalkoztatds, heti draszam: 25
maganvallalkozas

munkavégzésre vonatkozo megallapodas
munkavégzésre vonatkozo megallapodas
Fizetés (brutto)

-t6l 500 EUR -ig 1 300 EUR havonta

Odmeny su podla aktivity a splnenia uloh. %s obratu firmy alebo fixnd odmena za vykon.
Ures allashelyek szama
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Munkahely adatai

Munkakori leiras

[ HLADAME ASISTENTKU / ASISTENTA DO REALITNE] KANCELARIE (ZIVNOST)

Do rastucej realitnej kanceldrie hladame spolahlivii a samostatnu asistentku, ktora bude oporou pre
realitny tim a pomdéze udrzat poriadok v administrative, procesoch a komunikacii.

[ NAPLN PRACE



e administrativna a organizacna podpora realitného timu
e sprava kalendarov, terminov, obhliadok a stretnuti

e komunikacia s klientmi (email, telefon)

e priprava podkladov k zmluvam a inzercii

e praca s CRM systémom a databazami

e kontrola a aktualizacia inzeratov nehnutelnosti

e spolupraca na automatizacii procesov

e dohlad nad ulohami a terminmi

[ POZADUJEME

 vyborné organizacné schopnosti a zmysel pre systém

¢ samostatnost, zodpovednost a spolahlivost

« profesiondlne a prijemné vystupovanie

e dobru znalost prace s PC (Google Workspace / MS Office)

« schopnost pracovat s viacerymi tlohami naraz

e diskrétnost

 vyhodou: skusenost s realitami, administrativou alebo CRM systémami

] PONUKAME

e spolupracu na zivnost
e odmenu dohodou (podla skisenosti a rozsahu prace)
« flexibilny ¢as a moznost ¢iastocnej prace online



« zaskolenie do procesov a systémov
 dlhodobu spolupracu v stabilnej realitnej kancelarii

] ZAUJEM?

Posli nam kratky zivotopis a par viet o sebe. Hladdme niekoho, kto vie veci dotiahnut a udrzat
poriadok.

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol

] VYBEROVY PROCES

Vyber prebehne v niekolkych krokoch:

zaslanie zivotopisu a kratkeho predstavenia

kratky online/telefonicky rozhovor

praktickd uloha zameranda na organizaciu a pracu s informéaciami
osobné alebo online stretnutie

Ll

Vybranych uchédzacov budeme kontaktovat postupne.

Spolupraca je mozna ihned alebo dohodou

Munkamod

Egymiszakos munkamodd

Alkalmas munkahely..... részére is

e ukran



e diplomas
* sziil6i szabadsagon 1év6 sziilé

Felkinalt elonyok

 szabadsag a Munka Torvénykonyve felett

Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

» Kozépfoku szakvégzettség

e Teljes kozépfoku szakvégzettség

o Altaldnos kozépfoku végzettség

« Felséfoku szakvégzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

e Masodik szintl felséfoku végzettség

Nyelvek
e Angol - K6zéphaladé: B1 és B2

Digitalis készségek

e Microsoft Excel - Halado
e Microsoft PowerPoint - Halad6

Jogositvany

B kategoria

Altalanos képességek és elofeltételek

 problémdak elemzése és megoldasa
asszertivitas

célratorés

e empatia

* pénziigyi és gazdasagi miveltség

e kommunikacié (emberekkel valo banasmaod)
o kommunikativitas

e kulturalt szdbeli kifejezésmod, kifejezékészség

e munkaszervezés és -tervezés
e prezentalas

o dontéshozatal

e csapatmunka



Munkaado adatai

Vallalkozas neve
KOLLAR REALITY s.r.o.

Cégjegyzékszam
54394708

Cim

913 05 Ivanovce, Slovakia

A cég jellemzése

Realitna kancelaria

Kapcsolattarto személy

Martin Kollar
Majitel Realitnej Kancelarie

E-mail: martinkollar@kollarreality.sk
Telefonszam: +421 911 112 455

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2060310, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):

3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkaterulet: HR,
adminisztracio6 és iigyfélszolgélat, Uzlet, marketing és reklam, Bank, biztositas, pénziigyi szolgaltatasok
és ingatlaniigyletek



mailto:martinkollar@kollarreality.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/uzlet-marketing-es-reklam
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/bank-biztositas-penzugyi-szolgaltatasok-es-ingatlanugyletek
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/bank-biztositas-penzugyi-szolgaltatasok-es-ingatlanugyletek

