Worki

Ezt az allashelyet mar betoltotték vagy torolték.

TLS Logistics, s.r.o.
Asistentka konatela

Munkavégzés helye

Sladkovicova, 974 05 Banska Bystrica, Slovensko
R2N Bussines Center

A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzaadasanak datuma

2025. maj. 24. ( 2025. maj. 31. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hatarozatlan ideji munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

-t6l 1 100 EUR -ig 1 300 EUR havonta

Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Néapln prace, pravomoci a zodpovednosti

e ZabezpecCovanie administrativnych uloh spojenych s ¢innostou konatela

e Priprava prezentdcii, analyz a reportov

Komunikacia s klientmi, obchodnymi partnermi a zamestnancami spolo¢nosti

Planovanie a koordinadcia obchodnych stretnuti a cestovania

 Organizacia firemnych akcii a podujati

Sledovanie a aktualizovanie firemnej legislativy a trendov v oblasti podnikania

 Typicky den na pracovnej pozicii zac¢ina prichodom do kancelarie a zabezpecenim
administrativnych uloh

e Nasledne sa asistentka konatela venuje priprave prezentécii a reportov, komunikuje s klientmi
a partnermi a planuje obchodné stretnutia

« V pripade potreby sa asistentka konatela zucCastnuje aj na firemnych akciach a podujatiach,
ktoré mozu prebiehat aj mimo pracovnych



Tajékoztatas a palyazati eljarasrol
vyberové konanie bude prebiehat formou osobného pohovoru

Munkamod

Egymiiszakos munkamod

Felkinalt elonyok

Zamestnanecké vyhody, benefity

e Moznosti vzdelavania a rastu pre nasich zamestnancov

Zdravotné a socialne poistenie pre vase zdravie a pohodu

Moderné pracovné prostredie pre efektivnu a sustredenu pracu

Firemné akcie a teambuildingy pre upevnenie timu

» Pouzivanie najmodernejsej technoldgie a inovativnych nastrojov pre zvysSenie produktivity

Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség

o Altaldnos kozépfoku végzettség

* Elsé szintl felsofoku végzettség

e Masodik szintl felséfoku végzettség

Nyelvek
e Angol - Kézéphalado: B1 és B2

Digitalis készségek

o Microsoft Excel - Haladd
e Microsoft Outlook - Haladd
e Microsoft Word - Haladéo

Jogositvany

B kategoria



Munkaado adatai

Vallalkozas neve

TLS Logistics, s.r.o.

Cégjegyzékszam
44616163

Cim

Sladkovicova 6014/29, 974 03, Banska Bystrica, Slovensko

Internet cim

www.tls-logistics.sk

A cég jellemzése

Spoloc¢nost TLS Logistics s.r.o., so sidlom v Banskej Bystrici poskytuje ako svoju hlavnu ¢innost
zasielatelské, dopravné a logistické sluzby v medzinarodnej a vnutrostatnej ndkladnej cestnej
doprave

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2058446, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet:
Kozlekedés, Logisztika, raktarozas és postai szolgaltatasok, HR, adminisztracio és ligyfélszolgalat



http://www.vorky.sk/www.tls-logistics.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/kozlekedes
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/logisztika-raktarozas-es-postai-szolgaltatasok
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

