
Ezt az álláshelyet már betöltötték vagy törölték.

TLS Logistics, s.r.o.
Asistentka konateľa

Munkavégzés helye
Sládkovičova, 974 05 Banská Bystrica, Slovensko
R2N Bussines Center
A kezdés időpontja
Azonnal
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2025. máj. 24. ( 2025. máj. 31. frissítés)
A munkaviszony típusa
Határozatlan idejű munkaviszony (Állandó munkaviszony)
Fizetés (bruttó)
-tól  1 100 EUR -ig 1 300 EUR havonta
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti

Zabezpečovanie administratívnych úloh spojených s činnosťou konateľa
Príprava prezentácií, analýz a reportov
Komunikácia s klientmi, obchodnými partnermi a zamestnancami spoločnosti
Plánovanie a koordinácia obchodných stretnutí a cestovania
Organizácia firemných akcií a podujatí
Sledovanie a aktualizovanie firemnej legislatívy a trendov v oblasti podnikania
Typický deň na pracovnej pozícii začína príchodom do kancelárie a zabezpečením
administratívnych úloh
Následne sa asistentka konateľa venuje príprave prezentácií a reportov, komunikuje s klientmi
a partnermi a plánuje obchodné stretnutia
V prípade potreby sa asistentka konateľa zúčastňuje aj na firemných akciách a podujatiach,
ktoré môžu prebiehať aj mimo pracovných 



Tájékoztatás a pályázati eljárásról

výberové konanie bude prebiehať formou osobného pohovoru

Munkamód

Egyműszakos munkamód

Felkínált előnyök

Zamestnanecké výhody, benefity

​

Možnosti vzdelávania a rastu pre našich zamestnancov
Zdravotné a sociálne poistenie pre vaše zdravie a pohodu
Moderné pracovné prostredie pre efektívnu a sústredenú prácu
Firemné akcie a teambuildingy pre upevnenie tímu
Používanie najmodernejšej technológie a inovatívnych nástrojov pre zvýšenie produktivity

Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Teljes középfokú szakvégzettség
Általános középfokú végzettség
Első szintű felsőfokú végzettség
Második szintű felsőfokú végzettség

Nyelvek

Angol - Középhaladó: B1 és B2

Digitális készségek

Microsoft Excel - Haladó
Microsoft Outlook - Haladó
Microsoft Word - Haladó

Jogosítvány

B kategória



Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

TLS Logistics, s.r.o.

Cégjegyzékszám

44616163

Cím

Sládkovičova 6014/29, 974 03, Banská Bystrica, Slovensko

Internet cím

www.tls-logistics.sk

A cég jellemzése

Spoločnosť TLS Logistics s.r.o., so sídlom v Banskej Bystrici poskytuje ako svoju hlavnú činnosť
zasielateľské, dopravné a logistické služby v medzinárodnej a vnútroštátnej nákladnej cestnej
doprave

Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2058446, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztratív szakasszisztens, Szakma: Adminisztratív alkalmazott, Munkaterület:
Közlekedés, Logisztika, raktározás és postai szolgáltatások, HR, adminisztráció és ügyfélszolgálat

http://www.vorky.sk/www.tls-logistics.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/kozlekedes
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/logisztika-raktarozas-es-postai-szolgaltatasok
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

