Worki

Ezt az allashelyet mar betoltotték vagy torolték.

DUNEA, a.s.
Recepcny/a v administrative

Munkavégzés helye

929 01 Dunajska Streda, Slovensko

A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2025. maj. 15. ( 2025. jul. 1. frissités)

A munkaviszony tipusa

hatarozott idejl foglalkoztatas: po roku vyhodnotenie spoluprace a pracovny pomer na ¢as
neurcity.

Fizetés (brutto)

1 000 EUR havonta

z toho zdkladnd mzda 800 EUR a variabilna zlozka 200 EUR
Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Stan sa prvym kontaktom nasej spolo¢nosti!

Do nésho timu hladdme prijemnu, spolahlivi a organiza¢ne zdatnu recepénu, ktora bude
zabezpecovat plynuly chod recepcie v administrativnom prostredi.

« Vitanie navstev a poskytovanie informacii

e Zabezpecovanie telefonickej a e-mailovej komunikacie
e Sprava posty, evidencia dokumentov

» Objednavanie kancelarskych potrieb

» Podpora administrativneho timu podla potreby



Tajékoztatas a palyazati eljarasrol

Dakujeme vsetkym uchadzacom o prejaveny zaujem. Ospravedliiujeme sa, ale z kapacitnych dévodov
mozeme/budeme kontaktovat len vybranych uchadzacov.

Munkamod

Egymiiszakos munkamod
Felkinalt elonyok

* céges termékek vagy szolgaltatasok kedvezménnyel
e rugalmazs munkaidé
* céges tarsadalmi vagy sportesemények, csapatépitések

Moderné pracovné prostredie

Pracovny cas: pondelok - piatok, 8:00 - 16:30
prispevok na stravu nad ramec zakona
zamestnanecké zlavy

Referral program

Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség

o Altaldnos kozépfoki végzettség

« Felséfoku szakvégzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

e Masodik szintl felséfoku végzettség

A gyakorlat hossza
legalabb 2 év
Nyelvek

e Magyar - K6zéphaladd: B1 és B2
¢ Szlovak - K6zéphaladd: B1 és B2
» Angol - Kézéphalado: B1 és B2

Az 6sszes meghatarozott nyelv ismerete sziikséges.

Jogositvany



B kategéria
Tovabbi kovetelmények

prijemné a profesionalne vystupovanie
Zodpovednost, spolahlivost a samostatnost

prax na pozicii velkou vyhodou

Munkaado adatai
Vallalkozas neve

DUNEA

DUNEA, a.s.

Cégjegyzékszam
43956700

Cim

Sasinkova 12, 811 08, Bratislava, Slovensko

A cég jellemzése

Spolocnost DUNEA, a. s. sme zalozili v roku 2008, odkedy na slovenskom trhu posobime v
oblasti HR a financnych sluzieb.

Zameriavame sa na proces prijimania zamestnancov a nasledny manazment ludskych zdrojov,
ale aj na kvalitnu a efektivnu spolupréacu z oblasti uctovnictva, miezd, danového poradenstva a
transferového ocefiovania.

ZastreSujeme rozne odvetvia. Nasich klientov tvoria spolo¢nosti z oblasti gastrondmie,
pohostinstva, potravinarstva, zdravotnictva, Sportu, administrativnych, straznych, ale aj dalSich
sluzieb.

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2058341, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, 4226000 Recepciés (kivéve széllodai), 4110000 Altaldnos
adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Recepcids, Adminisztrativ
alkalmazott, Munkateriilet: Gazdasdgi igazgatds, lizemeltetés, munkahelyi egészségvédelem és
biztonsag, HR, adminisztracio és tigyfélszolgalat



https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4226000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/recepcios
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/gazdasagi-igazgatas-uzemeltetes-munkahelyi-egeszsegvedelem-es-biztonsag
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/gazdasagi-igazgatas-uzemeltetes-munkahelyi-egeszsegvedelem-es-biztonsag
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

