Worki

PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.
Asistent riadiaceho pracovnika

Munkavégzés helye

Tatranska 295, 017 01 Povazska Bystrica, Slovensko
A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2025. dec. 4.

A munkaviszony tipusa

Hat4rozatlan idej{i munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

-t6l 1 300 EUR -ig 1 900 EUR havonta

Priebezné prehodnocovanie mzdového ohodnotenia
Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Komplexné riadenie sekretariatu riadiaceho pracovnika spoloc¢nosti

Evidencia a archivécia prijatej a odoslanej koreSpondencie a materidlov sekretariatu
Administrativne prace

Vybavovanie firemnej koresSpondencie, elektronickej posty a telefonickych hovorov

Zhotovovanie zapisov z porad, stretnuti a rokovani

Munkamod

Egymiszakos munkamod

Alkalmas munkahely..... részére is

e diplomas

Felkinalt elonyok

* oktatdsi tanfolyamok és képzések

e Zaskolenie a nasledné vzdelavanie



¢ RozSirenie odbornych schopnosti pomocou skoleni

* Priebezné prehodnocovanie mzdového ohodnotenia

» Moznost aktivne sa zapdjat do tvorby zmien a zlepSovania procesov v spolo¢nosti
e Pracovnd doba - Standard Zaéiatok 7:00 - 9:00 Koniec 15:30 - 17:30

Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség
« Elsé szintl felsofoku végzettség
e Masodik szintl felséfoku végzettség

Szak: ekonomické, ekonomicko-obchodné

A gyakorlat hossza

szakmai tapasztalatra vonatkozd kévetelmény nincs
Digitalis készségek

e Microsoft Word - Haladé6
e Microsoft Excel - Halado
e Microsoft Outlook - Haladd

Jogositvany

B kategoria

Tovabbi kovetelmények

e Zaujem dalej sa vzdelavat v odbore
Komunikativnost

Schopnost adaptovat sa na zmeny

Schopnost navrhovat vlastné riesenia
Preferujeme absolventov Obchodnej akadémie

Munkaado adatai

Vallalkozas neve
PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.

Cégjegyzékszam
00694100



Cim
Tatranska 295, 01701, Povazska Bystrica, Slovensko

Internet cim

http://www.primazdroj.sk

A cég jellemzése

V stcasnosti je hlavnou ¢innostou obchodnej spolo¢nosti PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol.
s r.0. prenajom nehnutelnosti, komplexna sprava spoloCnosti, ktoré vlastnia nehnutelnosti a
rozvoj spravovaného nehnutelného majetku

Kapcsolattarto személy

Mgr. Alica Malikova
personalny manazér

E-mail: sekretariat@primapx.sk
Telefonszam: +421 903 544 400

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2053005, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztrativ szakasszisztens, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkaterulet: HR,
adminisztracio és tigyfélszolgalat


http://www.primazdroj.sk
mailto:sekretariat@primapx.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

