Worki

PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.
Riaditel kontroly a archivacie

Munkavégzés helye

Tatranska 295, 017 01 Povazska Bystrica, Slovensko
A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2025. dec. 4.

A munkaviszony tipusa

Hat4rozatlan idej{i munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

-t6l 1 600 EUR -ig 2 000 EUR havonta

Priebezné prehodnocovania mzdového ohodnotenia
Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

- Vykondavanie kontrolnej ¢innosti podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, v zmysle
internych predpisov, potrieb spoloCnosti a dispozicii konatela spolo¢nosti

- Spracovanie prehladov a analyz kontrolnych zisteni v zmysle internych predpisov, potrieb
a dispozicii

- Kontrola dokumentov, odovzdavanych na archivéciu

- Zodpovednost za archivaciu a spravu registratury v zmysle platnej legislativy a internych
smernic

- Spracovanie a pripomienkovanie internych smernic a ostatnych dokumentov
- Prijimanie, ukladanie a starostlivost o pisomnosti v registratirnom stredisku a archive

- Metodické usmernovanie zamestnancov na useku

Pracovna doba:

Standard:



Zaciatok 7:00 - 8:00

Koniec 15:30 - 16:30

Munkamod

Egymiszakos munkamod

Felkinalt elonyok

- Zaskolenie a nasledné vzdelavanie
- Rozsirenie odbornych schopnosti pomocou skoleni
- Priebezné prehodnocovania mzdového ohodnotenia

- Moznost aktivne sa zapajat do tvorby zmien a zlepsovania procesov v spolo¢nosti

Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség

o Altaldnos kozépfoki végzettség

« Felséfoku szakvégzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

e Masodik szintl felséfoku végzettség

Szak: Ekonomika

A gyakorlat hossza
legaldbb 2 év

Digitalis készségek

e Microsoft Word - Haladéo
e Microsoft Excel - Haladd
e Microsoft Outlook - Haladd

Jogositvany

B kategoria
Tovabbi kovetelmények

Absolvent VS - bez praxe

Absolvent SS - 2 roky praxe v ekonomickej oblasti



Znalost programu SOFTIP Profit a prax v oblasti spravy registratiry vitana
Spolahlivost, lojalnost

Zaujem dalej sa vzdelavat v odbore

Komunikativnost

Schopnost adaptovat sa na zmeny

Schopnost navrhovat vlastné riesenia

Schopnost riadit kolektiv

Munkaado adatai

Vallalkozas neve
PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.

Cégjegyzékszam

00694100

Cim

Tatranska 295, 01701, Povazska Bystrica, Slovensko

Internet cim

http://www.primazdroj.sk

A cég jellemzése

V stucasnosti je hlavnou ¢innostou obchodnej spoloc¢nosti PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol.
s r.0. prenajom nehnutelnosti, komplexnd sprava spolocnosti, ktoré vlastnia nehnutelnosti a
rozvoj spravovaného nehnutelného majetku

Kapcsolattarté személy

Mgr. Alica Malikova
personalny manazér

E-mail: sekretariat@primapx.sk
Telefonszam: +421 903 544 400

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosit6: 2049640, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4110000 Altaldnos adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkatertilet:


http://www.primazdroj.sk
mailto:sekretariat@primapx.sk
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott

Menedzsment, vallalati pénziigyek, szamvitel, controlling és statisztika


https://www.vorky.sk/index.php/hu-hu/allasajanlatok/1/menedzsment-vallalati-penzugyek-szamvitel-controlling-es-statisztika

