Worki

Zuzana Gabova
asistent / asistentka

Miesto vykonu prace

921 01 Piestany, Slovensko
kancelaria Piestany

Datum nastupu

Thned

Datum pridania ponuky

27. 2. 2026

Druh pracovného pomeru
Praca na zivnost

Mzda (v hrubom)

od 500 € do 1 000 € za mesiac
+ odmeny

Pocet volnych pracovnych miest
1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace
administrativne prace tzv. back office

¢ praca na pocitaci

tvorba prezentaciu

zabezpecenie chodu kancelarii

« evidencia spolupracovnikov, objednavanie teambuildingov, organizacia
priprava podkladov na tvorbu financ¢nych planov - prepisy
nahlasovanie poistnych udalosti a t d.

Pracovny rezim

Pruzny pracovny Cas
Ponukané vyhody

 naborovy prispevok
« flexibilny pracovny cCas
e pet-friendly office



Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

e Stredné odborné vzdelanie

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Excel - Pokrocila

e Microsoft Word - Pokrocila

¢ Microsoft PowerPoint - Pokrocila
¢ Internet - Pokrocila

» Google Forms - Pokrocila

e Zoom - Pokrocila

Vodicské opravnenie

e Skupina B

Vseobecné sposobilosti a predpoklady

 Analyzovanie a rieSenie problémov
e Organizovanie a planovanie prace
e Pozornost

¢ Preciznost (presnost)

Dalsie poziadavky

flexibilita, zodpovednost, ochota ucit sa nové veci, prijemné vystupovanie

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Zuzana Gabova
ICO
43639038

Adresa

Brunovce 169, 916 25 Brunovce, Slovakia

Charakteristika spolocnosti

Zaoberame sa obchodno-konzultacnou Cinnostou.



Kontaktna osoba

Zuzana Gabova
riaditel

E-mail: zgsofia@gmail.com

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060675, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 4120000 Sekretérka,

Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna eblast: Bankovnictvo, poistovnictvo, financné sluzby a
reality, Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom
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