Worki

Gymnazium a Stredna odborna skola techniky a sluzieb, SNP 1, Gelnica
Samostatny odborny referent - ic¢tovnik

Miesto vykonu prace

055 62 Prakovce, Slovensko

056 01 Gelnica, Slovensko

Datum nastupu

Thned

Datum pridania ponuky

16. 1. 2026 (aktualizacia 20. 1. 2026)

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na urciti dobu: pocCas zastupovanie PN zamestnanca

Mzda (v hrubom)

V zmysle osobitnych pravnych predpisov

Plat bude urceny v sulade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a nariadenim vlady SR €. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju kataldgy pracovnych
¢innosti pri vykone prace vo verejnom z4ujme a o ich zmenach a dopliani.

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

(] vedenie GcCtovnictva a mesacnych uzavierok, vedenie uctovnej evidencie, t. j. celkovej
uctovnej agendy skoly,

[ uctovné spracovanie vSetkych uctovnych pripadov v programe WinIBEU,

0 vyhotovenie evidencnych, Statistickych, uc¢tovnych vykazov,

[ vedenie knihy objednéavok a knih dodéavatelskych faktur,

[ evidencia majetku Skoly v i¢tovnom programe WinIBEU,

[ priprava podkladov pre inventarizaciu podla zakona o inventarizacii majetku,

[ vyhotovenie a spracovanie pokladni¢nych dokladov,

0 vyhovovanie objednavok, faktur a ich zverejnovanie.



Informacie o vyberovom procese

Zoznam pozadovanych dokladov:

[ ziadost o prijatie do zamestnania,

[ profesijny zivotopis,

[ kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,

[ sthlas so spracovanim osobnych tdajov podla Zédkona o ochrane osobnych udajov ¢. 18/2018 Z. z.,

[ doklad potvrdzujuci bezihonnost (len pre prijatého uchadzaca).

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat postou, e-
mailom, pripadne dorucit ¢o najskor, resp. do 27. 01. 2026.

Kontaktovat budeme iba vybranych uchadzacov, ktori spifiaji kvalifika¢né predpoklady a iné kritéria
v suvislosti s obsadzovanym pracovnym miestom.

Pracovny rezim
Jednozmenny pracovny rezim
Ponukané vyhody

 dovolenka nad rdmec Zakonnika prace

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

e Uplné stredné odborné vzdelanie
¢ Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupnia

Oblast vzdelavania: ekonomické vedy
Dizka praxe

Aspon 6 mesiacov

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

e Financ¢nda a ekonomicka gramotnost
 Kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
» Organizovanie a pldnovanie prace



Pozornost

Preciznost (presnost)
Samostatnost

e Timova praca

Dalsie poziadavky

Lojalnost voci zamestnavatelovi, spolahlivost, doslednost, flexibilita, zodpovednost

Udaje o zamestnavatelovi
Obchodné meno

Gymnazium a Stredna odborna skola techniky a sluzieb, SNP 1, Gelnica

ICO
57094691

Adresa
SNP 1, 05601, Gelnica, Slovensko

Charakteristika spolocnosti

Stredné vSeobecnovzdelavacie skolstvo

Kontaktna osoba

Ing. Lenka Dzacovska
samostatny odborny referent pre mzdy a personalistiku

E-mail: dzacovska.gymasosgl@gmail.com
Telefon: +421 53/487 41 08

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060468, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 2411002 Specialista
tctovnik, Profesia: Specialista iétovnictva, Pracovna oblast: Manazment, podnikové financie
uctovnictvo, kontrola a Statistika
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