
Prešovská univerzita v Prešove
Referent/Referentka plánu, rozpočtu a štátnej pokladnice

Miesto výkonu práce
17. novembra 3724/15, 080 01 Prešov, Slovensko
Prešovská univerzita v Prešove, Rektorát
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
1. 10. 2025
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na určitú dobu: s predpokladom doby neurčitej
Mzda (v hrubom)
V zmysle osobitných právnych predpisov
- v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone
práce vo verejnom záujme - 5. platová trieda od 1.000 eur brutto v závislosti od dĺžky
započítanej praxe
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

-         samostatná odborná práca vo verejnej správe

-         plánovanie, úpravy a kontrola rozpočtu za zverenú oblasť (dotácie, projekty, granty, ... )

-         sledovanie čerpania rozpočtu

-         práca v aplikácii MANEX v rámci informačného systému štátnej pokladnice – spracovanie
a zadávanie bezhotovostných domácich a zahraničných platobných príkazov

-         práca vo finančnom informačnom systéme verejných vysokých škôl SAP Sofia,

-         práca v rozpočtovom informačnom systéme MF SR (RIS)

-         participácia na príprave podkladov k zostavovaniu rozpočtu univerzity

-         spracovanie požiadaviek na objednávku a objednávok

-         likvidácia faktúr, cestovných príkazov, nákupov

-         spracovanie podkladov k záverečným správam projektov



-         spracovanie ekonomických reportov

-         spolupráca s oddelením účtovníctva

-         participácia na uzávierkových prácach univerzity, spracovaní finančných výkazov a spracovaní
údajov do výročných správ univerzity

-         participácia pri predkladaní podkladov a reportov ministerstvu, príp. kontrolným orgánom 

Informácie o výberovom procese

Osobný pohovor

Pracovný režim

Pružný pracovný čas

Ponúkané výhody

príspevok na doplnkové dôchodkové sporenie
príspevok pri narodení dieťaťa
závodné stravovanie
dovolenka nad rámec Zákonníka práce
rekreačný poukaz, príspevok na dovolenku

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Stredné odborné vzdelanie

Oblasť vzdelávania: ekonomické vedy

Digitálne zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilá
Microsoft Outlook - Pokročilá
Microsoft Word - Pokročilá
Microsoft Teams - Pokročilá

Všeobecné spôsobilosti a predpoklady

Analytické myslenie
Finančná a ekonomická gramotnosť
Komunikatívnosť
Matematická gramotnosť
Precíznosť (presnosť)
Samostatnosť
Spoľahlivosť



Ďalšie požiadavky

-                     znalosť podvojného účtovníctva

-                     orientácia v oblasti rozpočtovníctva a daní

-                     orientácia v zákonoch týkajúcich sa verejných financií

(zostavovanie rozpočtu, ekonomická klasifikácia rozpočtovej klasifikácie, verejné obstarávanie, ... ) 

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

Prešovská univerzita v Prešove

IČO

17070775

Adresa

Ul. 17. novembra, 08001 Prešov, Slovensko

Internetová stránka

https://www.unipo.sk/

Charakteristika spoločnosti

verejná vysoká škola

Kontaktná osoba

Mgr. Dagmar Kamenčíková
personálna referentka
E-mail: dagmar.kamencikova@unipo.sk
Telefón: +421 51/756 31 24

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2059696, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 3313002 Odborný
pracovník kalkulácií, cien a nákladov, Profesia: Odborný pracovník v oblasti účtovníctva, daní a
pohľadávok, Pracovná oblasť: Manažment, podnikové financie, účtovníctvo, kontrola a štatistika
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