Worki

Univerzita Pavla Jozefa Saférika v Kosiciach
Studijna referentka/Studijny referent

Miesto vykonu prace

Popradska 250/66, 040 11 KosSice, Slovensko

Fakulta verejnej spravy UPJ]S v Ko$iciach

Datum nastupu

Thned

Datum pridania ponuky

24. 9. 2025

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na urciti dobu: 12 mesiacov, moZnost prediZenia

Mzda (v hrubom)

V zmysle osobitnych pravnych predpisov

mzdy v zavislosti od definovanych $pecifickych kritérii (kvalifika¢né predpoklady, dizka
praxe, vedomosti, zru¢nosti, kompetencie) podla zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni

Pocet volnych pracovnych miest

2

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

ZabezpecCovanie komplexného spracovania, evidencie, kontroly a archivovania Studijnej a stvisiacej
agendy Studentov vSetkych stupnov a foriem Studia vo vSetkych Studijnych programoch.
Zabezpecovanie agendy prijimacieho konania.

Informacie o vyberovom procese

Vazime si VaSe vzdelanie a skusenosti, posudenie ktorych bude predmetom 1. kola vyberu
(vyhodnocovanie doruc¢enych zivotopisov a dalsich podkladov). Ak bude Vas odborny profil
zodpovedat nasim poziadavkam, budeme Vas kontaktovat s ponukou zapojenia sa do druhého kola
vyberu. V pripade, ak sa tak nestane v priebehu jedného mesiaca od terminu uzavierky pracovne;j
ponuky, dali sme prednost inym kandidatom.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Pracovné miesto vhodné aj pre



e Absolventa

Ponukané vyhody

 dovolenka nad rdmec Zakonnika prace

« prilezitosti pre odborny rast,

» Ucast na Skoleniach a odbornych podujatiach,
e praca v dynamickom kolektive,

e 2 dni dodatkovej dovolenky

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie

o Uplné stredné vieobecné vzdelanie (gymnazium)
« VyssSie odborné vzdelanie

 Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

DiZka praxe
Bez poZiadavky na prax
Jazyky

¢ Anglicky - Elementarna: Al a A2
e Slovensky - Vysoka: C1 a C2

Vyzaduje sa ovladanie vSetkych definovanych jazykov.

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Pokrocila
e Microsoft Excel - Pokrocila
e Microsoft Outlook - Pokrocila

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

» Komunikécia (jednanie s ludmi)
¢ Preciznost (presnost)

¢ Samostatnost

e Timova praca

Dalsie poziadavky

Zoznam pozadovanych dokladov



- motivacény list,
- Struktirovany profesijny Zivotopis
Datum a miesto podania ziadosti a dokladov:

Do 6. 10. 2025. Rozhodujuci je datum podania na poStovej peciatke, resp. datum osobného alebo
elektronického dorucenia ziadosti. Na ziadosti podané po stanovenom termine sa neprihliada.

Na adresu:

Fakulta verejnej spravy UPJS v KoSiciach, Referat Iudskych zdrojov, Popradskéa 66, 040 11 Ko$ice
alebo elektronicky na emailovi adresu fvs-person@upjs.sk

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Univerzita Pavla Jozefa Saférika v Kosiciach

ICO
00397768

Adresa
Popradska 66, 04011, Kosice, Slovensko

Internetova stranka

https://www.upjs.sk/fakulta-verejnej-spravy/

Charakteristika spolocnosti

verejna vysoka Skola, ma 5 fakult a 5 univerzitnych pracovisk, zabezpecuje vysokoskolské
vzdelanie v 3 stupnoch studia

Kontaktna osoba

Bc. Petronela Bobonkova
referentka ludskych zdrojov, Fakulta verejnej spravy

E-mail: petronela.bobonkova@upjs.sk
Telefon: +421 55/234 51 57

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2059654, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 4110000 VSeobecny
administrativny pracovnik, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Vychova
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