Worki

Slovenska produkcna, a.s.
Asistent / Asistentka technického riaditela JOJ Group

Miesto vykonu prace

Bratislava, Slovensko

BrecCtanova 1, 831 01 Bratislava

Datum nastupu

Thned

Datum pridania ponuky

6. 8. 2025

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitu (Trvaly pracovny pomer)
Mzda (v hrubom)

1 200 € za mesiac

Vyska nastupnej mzdy bude upresnena v ramci vyberového konania a bude sa odvijat od
skusenosti vybraného kandidata.

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Aj Soubiznis potrebuje technického riaditela. A ten potrebuje vas! Zistite, ako vyzera praca na
technickom tseku vo svete Soubiznisu.

Staci, ak zvladnete:

* Riadit ¢innost sekretariatu technického riaditela.

» Zabezpecovat a pripravovat materidly na porady a rokovania.

* Vyhotovovat zapisy a kontrolovat plnenie uloh z porad.

* Planovat a dojednavat terminy rokovani technického riaditela s pracovnikmi spolo¢nosti.

* Vybavovat, evidovat a archivovat koreSpondenciu.



Podporime vas nielen zaslizenou mzdou, ale aj:

* Osobnym tréningom a rozvojom. S nami rastiete po cely Cas.
* Pracovnou dobou, pri ktorej si ndjdete cas aj na kavu.

* Parkovanim v areadli.

* Nie sme korporat, mame svoje vlastné DNA.

¢ U nas stabilita nie je iba pojem, je nasou stucastou.

Sme firma, v ktorej zazijete Soubiznis priamo vo svojom office.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Ponukané vyhody

U nés si pracu vazime a vieme ju aj nalezite odmenit. A to nielen financne:

* Flexibilnym pracovnym ¢asom.

* Pontikame perspektivne a stabilné pracovné miesto v dynamickom kolektive, kde s radostou
podporime vasu kreativitu a iniciativu aj v inych oblastiach formou vzdelavacich kurzov.

* Du ju spik ingli§? U nas sa naucite cudzie jazyky priamo pocCas pracovnej doby.

* Adaptacény proces u nas neznamena hodit vas do vody, ale postupne vas oboznamime so vSetkym,
¢o budete potrebovat, aby ste sa citili komfortne a stali sa plnohodnotnym ¢lenom timu.

* Pre milovnikov Sportu mame MultiSport kartu a vstupenky na futbalové zdpasy.

* Milovnikom kultury sme pripravili vstupenky na sezénne podujatia ako napriklad kino, festivaly,
koncertné podujatia.

* Na rodinny vylet vas posleme do Tatralandie a BeSenovej alebo na zimnu lyzovacku do Jasnej,
Vysokych Tatier alebo do Rakuska.

* Radi obCas vypneme a zregenerujeme svoje sily na nasich spoloc¢nych akcidch ako su Sportové hry,
vianocné vecierky, grilovacky, husaciny, alebo teambuildingy.

* Potesi vas aj darcek v podobe JOJ PLAY stream platformy, ktora obsahuje populdrne filmy a serialy
kazdého druhu.

» Okrem firemného merchu vas Cakaju aj malé darcCekové prekvapenia v ramci celého roka a
financné odmeny.

» Zvyhodnené produkty a sluzby 365.bank a moznost ziskat r6zne iné zlavy na sluzby alebo produkty



naSich partnerov.

* Na zdravi naSich kolegov nam zalezi, a preto radi realizujeme programy o prevencii a zdravom
zZivotnom Style prostrednictvom dni zdravia.

Je toho este ovela viac, ale to si uz povieme osobne.

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné vSeobecné vzdelanie (gymnazium)
* Vyssie odborné vzdelanie

« Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie tretieho stupiia

Odbor: ekonomické, administrativa, technické,
Dizka praxe
Aspon 3 roky
Jazyky
 Anglicky - Pokrocila: B1 a B2

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Pokrocila

e Microsoft Excel - Pokrocila

* Microsoft PowerPoint - Pokrocila
¢ Microsoft Outlook - Pokrocila

VsSeobecné sposobilosti a predpoklady

e Komunikécia (jednanie s ludmi)

e Ochota pomahat (zmysel pre spolupatri¢nost)
e Organizovanie a planovanie prace

e Samostatnost

Dalsie poziadavky

Uz viete, ¢o od vas ocakavame. Teraz sa pozrime na to, co vam moze priniest body navyse:



 Skusenosti na podobnej pozicii alebo v technickom prostredi su vyhodou
» Technické alebo administrativne zameranie (Ci uz stidium alebo prax)
» Samostatnost, spolahlivost a profesionalne vystupovanie

Myslite si, ze ste prave vy ten, koho hladdme? Nevahajte a poslite nam svoj zZivotopis!

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Slovenska produkena, a.s.

ICO
35843624

Adresa

Brectanova 1, 83101, Bratislava-Nové Mesto, Slovensko

Charakteristika spolocnosti

Dnes uz takmer 23-ro¢ny pribeh JOJ Group stoji na ludoch, ktori od prvych dni do svojej prace
vlozili nielen talent a profesionalitu, ale aj nadSenie a srdce. Cela nasa sila vychadza z ludi, ktori
tvoria dusu aj tvar nasej firmy. Vynimocny rodinny kolektiv s vlastnym odhodlanim, chutou a
presvedcenim vybudoval medidlnu skupinu, z ktorej je dnes najvacsi televizny vysielatel na
Slovensku a jeden z najvacsich slovenskych zamestnavatelov v krajine. JOJka od prvych rokov
priniesla na slovensky trh mnoho prvenstiev, odvaznych rozhodnuti ¢i unikatnych projektov.

JOJ Group je slovenskou medialnou spolo¢nostou, ktora svoje aktivity rozsirila naprie¢
televiznym, filmovym a online segmentom. Svoje stabilné postavenie neustale potvrdzujeme,
rozbiehame nové projekty a posiliiujeme posobenie na slovenskom i ceskom medidlnom trhu.

Kontaktna osoba

Mgr. Zuzana Adamcova
HR Manager

E-mail: adamcova@joj.sk
Telefon: +421 918 500 993

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2059310, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 4224002 Hotelovy

recepcny, 3343000 Odborny administrativny asistent, Profesia: Recepcny, Administrativny pracovnik,
Pracovna oblast: Personalistika, administrativa a sluzby zakaznikom, Ubytovanie, cestovny ruch a
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