Worki

DUNEA, a.s.
Asistent veduceho manazéra

Miesto vykonu prace

929 01 Dunajska Streda, Slovensko

Datum ndastupu

Thned

Datum pridania ponuky

6. 6. 2025

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na urciti dobu: po roku vyhodnotenie spoluprace a pracovny pomer na ¢as
neurcity

Mzda (v hrubom)

1 300 € za mesiac

Mzda prijatého uchadzaca bude zavisla od skuisenosti a znalosti uchadzaca.
Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Disponujes vybornymi organizaénymi zruénostami? Mas prirodzeny vztah k zastreSovaniu
administrativnych uloh a poskytovaniu podpory pre Manazéra gastro prevadzky? Tak toto je pre teba
vyborna prilezitost!

Hlavnou naplnou tvojej prace bude:

 vybavovanie administrativnych tloh, telefonatov, pisanie emailov, formulérov a inych
dokumentov,

e priprava faktur na podpisanie, organizacna a koordina¢na ¢innost, komunikacia s internym a
externym personalom,

« zastipenie manazéra vo veci schvalenia niektorych ziadosti, rozhodnuti, vydajov v zavislosti od
delegovanych pravomoci,

e praca s rezervacnym systémom,

 vykonavanie organiza¢nych tloh,

 vyhladavanie informacii, zistovanie kontaktov, podla potreby vykonavanie vSetkych dalSich
uloh, ktoré suvisia s danou oblastou prace,

« plnenie operativnych tloh,

e pracovny c¢as od 8:00 do 16:30.



Informacie o vyberovom procese

Dakujeme vsetkym uchadzacom o prejaveny zaujem. Ospravedliiujeme sa, ale z kapacitnych dévodov
mozeme/budeme kontaktovat len vybranych uchadzacov.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Ponukané vyhody
» predaj firemnych vyrobkov alebo sluzieb so zlavou

« firemné spoloCenské alebo Sportové akcie, teambuildingy

préaca v stabilnej spolo¢nosti

zlavy na firemné produkty a sluzby

prispevok na stravu nad ramec zakona

vianoc¢ny bonus

referral program - odmena za odporucanie nového kandidata
moznost sebarealizacie a podielania sa na vyvoji efektivneho systému

moznost kariérneho rastu

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

« Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupia

Oblast vzdelavania: ekonomika a organizécia, obchod a sluzby
Odbor: Manazment, gastronomia, hotelierstvo

DiZka praxe

Aspon 2 roky

Jazyky

¢ Anglicky - Pokrocila: B1 a B2
« Slovensky - Pokrocila: B1 a B2
e Madarsky - Pokrocila: B1 a B2

Vyzaduje sa ovladanie vSetkych definovanych jazykov.



Vodicské opravnenie

e Skupina B
Dalsie poziadavky
* MS Office
* Vyborné organizacné schopnosti a zmysel pre detail
* Vyborne komunikacné a prezentacné zrucnosti

* Time management

* Predchdadzajica skusenost v administrative vyhodou

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno
D

DUNEA

DUNEA, a.s.

ICO
43956700

Adresa

Sasinkova 12, 811 08, Bratislava, Slovensko

Charakteristika spolocnosti

Spolocnost DUNEA, a. s. sme zalozili v roku 2008, odkedy na slovenskom trhu posobime v
oblasti HR a financnych sluZzieb.

Zameriavame sa na proces prijimania zamestnancov a nasledny manazment ludskych zdrojov,
ale aj na kvalitnu a efektivnu spolupréacu z oblasti uCtovnictva, miezd, danového poradenstva a
transferového ocenovania.

ZastreSujeme rozne odvetvia. Nasich klientov tvoria spoloc¢nosti z oblasti gastrondmie,
pohostinstva, potravinarstva, zdravotnictva, Sportu, administrativnych, straznych, ale aj dalSich
sluzieb.

Kontaktna osoba

Ing. Diana Méhesova
Talent acquisition specialist

E-mail: diana.mehesova@dunea.sk


mailto:diana.mehesova@dunea.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058586, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0O-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Personalistika
administrativa a sluzby zdkaznikom, Gastronémia, Ubytovanie, cestovny ruch a hazard
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