
Toto voľné pracovné miesto už bolo obsadené alebo zrušené.

TLS Logistics, s.r.o.
Asistentka konateľa

Miesto výkonu práce
Sládkovičova, 974 05 Banská Bystrica, Slovensko
R2N Bussines Center
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
24. 5. 2025 (aktualizácia 31. 5. 2025)
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Mzda (v hrubom)
od 1 100 € do 1 300 € za mesiac
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti

Zabezpečovanie administratívnych úloh spojených s činnosťou konateľa
Príprava prezentácií, analýz a reportov
Komunikácia s klientmi, obchodnými partnermi a zamestnancami spoločnosti
Plánovanie a koordinácia obchodných stretnutí a cestovania
Organizácia firemných akcií a podujatí
Sledovanie a aktualizovanie firemnej legislatívy a trendov v oblasti podnikania
Typický deň na pracovnej pozícii začína príchodom do kancelárie a zabezpečením
administratívnych úloh
Následne sa asistentka konateľa venuje príprave prezentácií a reportov, komunikuje s klientmi
a partnermi a plánuje obchodné stretnutia
V prípade potreby sa asistentka konateľa zúčastňuje aj na firemných akciách a podujatiach,
ktoré môžu prebiehať aj mimo pracovných 



Informácie o výberovom procese

výberové konanie bude prebiehať formou osobného pohovoru

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Ponúkané výhody

Zamestnanecké výhody, benefity

​

Možnosti vzdelávania a rastu pre našich zamestnancov
Zdravotné a sociálne poistenie pre vaše zdravie a pohodu
Moderné pracovné prostredie pre efektívnu a sústredenú prácu
Firemné akcie a teambuildingy pre upevnenie tímu
Používanie najmodernejšej technológie a inovatívnych nástrojov pre zvýšenie produktivity

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa

Jazyky

Anglický - Pokročilá: B1 a B2

Digitálne zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilá
Microsoft Outlook - Pokročilá
Microsoft Word - Pokročilá

Vodičské oprávnenie

Skupina B



Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

TLS Logistics, s.r.o.

IČO

44616163

Adresa

Sládkovičova 6014/29, 974 03, Banská Bystrica, Slovensko

Internetová stránka

www.tls-logistics.sk

Charakteristika spoločnosti

Spoločnosť TLS Logistics s.r.o., so sídlom v Banskej Bystrici poskytuje ako svoju hlavnú činnosť
zasielateľské, dopravné a logistické služby v medzinárodnej a vnútroštátnej nákladnej cestnej
doprave

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058446, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 3343000 Odborný
administratívny asistent, Profesia: Administratívny pracovník, Pracovná oblasť: Doprava, Logistika,
skladovanie a poštové služby, Personalistika, administratíva a služby zákazníkom

http://www.vorky.sk/www.tls-logistics.sk
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/doprava
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/logistika-skladovanie-a-postove-sluzby
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/logistika-skladovanie-a-postove-sluzby
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom

