
ManpowerGroup Slovensko s.r.o.
HR administrátor m/ž

Miesto výkonu práce
Žilinský kraj, Slovensko
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
23. 5. 2025
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Mzda (v hrubom)
1 268 € za mesiac
- od 1268€ btt / mes.
- konečná mzda závisí od skúseností kandidáta
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Pre nášho klienta, stabilnú a etablovanú výrobnú spoločnosť, hľadáme zodpovedného kandidáta na
pozíciu HR administrátora. Ide o príležitosť stať sa súčasťou profesionálneho tímu v oblasti ľudských
zdrojov, kde sa kladie dôraz na precíznosť, dôveru a spoluprácu naprieč oddeleniami.

Vaše hlavné zodpovednosti:
- Aktívna účasť na výberových a náborových procesoch (spolupráca s líniovými manažérmi aj
personálnymi agentúrami)
- Administratívne spracovanie dochádzky a príprava podkladov pre mzdové účtovanie
- Vedenie a správa personálnej agendy zamestnancov
- Tvorba a aktualizácia interných HR reportov, štatistík a evidencií
- Dodržiavanie vnútorných procesov a postupov v oblasti HR podľa platnej legislatívy
- Spolupráca s ďalšími oddeleniami v rámci firmy
- Účasť na školeniach, interných stretnutiach a rozvojových aktivitách
- V prípade potreby operatívne plnenie ďalších úloh zadaných nadriadeným

Informácie o výberovom procese

Vopred ďakujeme za poslanie vašich životopisov, avšak kontaktovať budeme len vybraných
uchádzačov.

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim



Ponúkané výhody

13. plat
14. plat

- dochádzkový bonus
- výkonnostný bonus
- príspevok na dopravu
- 13. a 14. plat
- Cafetéria
- príspevok do III. piliera

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa

Jazyky

Anglický - Pokročilá: B1 a B2

Ďalšie požiadavky

- anglický jazyk - nutnosť

- komunikatívnosť

- zodpovednosť

- ochota učiť sa

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

ManpowerGroup Slovensko s.r.o.

IČO

35958898



Adresa

Landererova 12, 81109, Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Charakteristika spoločnosti

ManpowerGroup Slovensko s.r.o. je prestížna a etablovaná personálna spoločnosť s dlhodobou
tradíciou na trhu práce. Každý deň sme v kontakte s našimi klientmi i kandidátmi a poskytujeme
im služby profesionálnej kvality a úrovne. Objavte spolu s nami pestrý a meniaci sa svet
ľudských zdrojov tak, ako to my robíme už dlhú dobu!
Spoločnosť je držiteľ povolenia na sprostredkovanie práce. (1721/2004 -OSS 1/2004 )

Kontaktná osoba

Veronika Oravcová
E-mail: veronika.oravcova@manpower.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058442, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 2423999 Špecialista
v oblasti personalistiky inde neuvedený, Pracovná oblasť: Strojárstvo (vrátane výroby motorových
vozidiel)
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