Worki

DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.
Spravca registratury

Miesto vykonu prace

940 02 Nové Zamky, Slovensko

Datum ndastupu

2. 6. 2025

Datum pridania ponuky

29. 4. 2025 (aktualizacia 1. 5. 2025)
Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitu (Trvaly pracovny pomer)
Mzda (v hrubom)

od 816 € do 886 € za mesiac

prispevok na stravu

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

manipuldcia s obalmi, evidencia zdznamov, vyhladavanie zaznamov, skenovanie, praca v sklade,
vedenie motorového vozidla

Pracovny rezim
Jednozmenny pracovny rezim
Pracovné miesto vhodné aj pre

¢ Ukrajincov/Ukrajinky

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie
o Uplné stredné vieobecné vzdelanie (gymnazium)



Jazyky
« Slovensky - Vysoka: C1 a C2

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Excel - Pokrocila
e Microsoft Word - Pokrocila

Vodicské opravnenie

e Skupina B

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

» Komunikécia (jednanie s ludmi)

 Kultivovany pisomny prejav

 Kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
¢ Ochota pomahat (zmysel pre spolupatri¢nost)

e Pozornost

e Samostatnost

e Timova praca

¢ Trpezlivost

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno
DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.
ICO

31440398

Adresa

Komarnanska cesta 13, 940 02 Nové Zamky-Dolna kapsa, Slovakia

Internetova stranka

http://www.docugroup.sk

Charakteristika spolocnosti

externa sprava registratiry

Kontaktna osoba

Ing. Milan Hunka
konatel


http://www.docugroup.sk

E-mail: Poslat Zivotopis
Telefon: +421 905 201 023

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2057601, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 4415001 Pracovnik
spravy registratury, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Personalistika
administrativa a sluzby zdkaznikom
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