
SETPA, s. r. o.
Samostatný účtovník

Place of work
Medveďovej 2495/17, 851 04 Bratislava-Petržalka, Slovensko
Work from home
Start date in work
By agreement
The date the offer was added
8 Jan 2026 (update 9 Jan 2026)
Type of employment
Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
part-time employment
self-employed
Salary (gross)
from €1,400 to €2,000 per month
Number of job vacancies
2

Information about job offer
Job description

hlavná pracovná náplň predstavuje

- kontrola a prípadná oprava nahratých prvotných účtovných dokladov - z pohľadu DPH a DPPO

- kontrola nahratých splátkových kalendárov, časového rozlíšenia, interných dokladov, zápočtov a
pod.

- kontrola správneho uplatnenia záloh

- kontrola a zostavenie priznania DPH - mesačne/ kvartálne

- priebežná kontrola a čistenie zostatkov účtov - mesačne / kvartálne/ polročne / ročne

- príprava podkladov a informácií k DPPO

- v prípade potreby zostavenie štatistických hlásení

- v prípade potreby pomoc pri prihlasovaní / odhlasovaní zamestnancov z pracovných pomerov

- komunikácia s klientami zamestnávateľa o bežnej agende



Working mode

Single-shift system

Position also suitable for

person from Ukraine
pensioneers

Benefits offered

13th salary
flexible working hours
pet-friendly office
vacation beyond the Labor Code

menšia, na trhu etablovaná firma, príjemný a ľudský kolektív, po zavládnutí agendy minimálne jeden
krát do mesiaca 4 dňový pracovný týždeň, možnosť vzdelávania

Employee requirements
Required education

Vocational Secondary Education
Upper Secondary Education
General Secondary Education
Higher, Post-Secondary Education
Tertiary Education (Undergraduate|
Tertiary Education (Graduate)

Length of experience

at least 3 years

Digital skills

Microsoft Outlook - Elementary
POHODA - Advanced
Microsoft Excel - Elementary

General qualifications and prerequisites

analysing and solving problems

Additional requirements

digitálna gramotnosť (počítačové spôsobilosti)



informačná gramotnosť

komunikácia (jednanie s ľuďmi)

kultivovaný písomný prejav

kultivovaný slovný prejav, schopnosť vyjadrovania sa

samostatnosť

Employer information
Business Name

SETPA, s. r. o.

Company Registration Number

46862803

Address

Medveďovej 2495/17, 851 04 Petržalka, Slovakia

Characteristics of the company

Sme účtovná kancelária pôsobiaca na trhu od roku 2003. Venujeme sa kompletnému
spracovania finančného a mzdového účtovníctva a poskytovaniu poradenstva. V našom portfóliu
sú tuzemskí ako aj zahraniční podnikatelia pôsobiaci v rôznych odvetviach.

Contact person

Ing. Peter Jankela
E-mail: info@setco.sk
Phone: +421 918 481 022

Source: worki.sk, Offer ID: 2060403, Classification of jobs (SK ISCO-08): 2411001 Head
accountant, Profession: Accounting Specialist, Working area: Management, Corporate Finance,
Accounting, Control and Statistics
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