
Slovenská produkčná, a.s.
Asistent / Asistentka technického riaditeľa JOJ Group

Place of work
Bratislava, Slovensko
Brečtanová 1, 831 01 Bratislava
Start date in work
Asap
The date the offer was added
6 Aug 2025
Type of employment
Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
Salary (gross)
€1,200 per month
Výška nástupnej mzdy bude upresnená v rámci výberového konania a bude sa odvíjať od
skúseností vybraného kandidáta.
Number of job vacancies
1

Information about job offer
Job description

Aj šoubiznis potrebuje technického riaditeľa. A ten potrebuje vás! Zistite, ako vyzerá práca na
technickom úseku vo svete šoubiznisu.

Stačí, ak zvládnete:

• Riadiť činnosť sekretariátu technického riaditeľa.

• Zabezpečovať a pripravovať materiály na porady a rokovania.

• Vyhotovovať zápisy a kontrolovať plnenie úloh z porád.

• Plánovať a dojednávať termíny rokovaní technického riaditeľa s pracovníkmi spoločnosti.

• Vybavovať, evidovať a archivovať korešpondenciu.



Podporíme vás nielen zaslúženou mzdou, ale aj:

• Osobným tréningom a rozvojom. S nami rastiete po celý čas.

• Pracovnou dobou, pri ktorej si nájdete čas aj na kávu.

• Parkovaním v areáli.

• Nie sme korporát, máme svoje vlastné DNA.

• U nás stabilita nie je iba pojem, je našou súčasťou.

Sme firma, v ktorej zažijete šoubiznis priamo vo svojom office.

Working mode

Single-shift system

Benefits offered

U nás si prácu vážime a vieme ju aj náležite odmeniť. A to nielen finančne:

• Flexibilným pracovným časom.

• Ponúkame perspektívne a stabilné pracovné miesto v dynamickom kolektíve, kde s radosťou
podporíme vašu kreativitu a iniciatívu aj v iných oblastiach formou vzdelávacích kurzov.

• Du ju spík ingliš? U nás sa naučíte cudzie jazyky priamo počas pracovnej doby.

• Adaptačný proces u nás neznamená hodiť vás do vody, ale postupne vás oboznámime so všetkým,
čo budete potrebovať, aby ste sa cítili komfortne a stali sa plnohodnotným členom tímu.

• Pre milovníkov športu máme MultiSport kartu a vstupenky na futbalové zápasy.

• Milovníkom kultúry sme pripravili vstupenky na sezónne podujatia ako napríklad kino, festivaly,
koncertné podujatia.

• Na rodinný výlet vás pošleme do Tatralandie a Bešeňovej alebo na zimnú lyžovačku do Jasnej,
Vysokých Tatier alebo do Rakúska.

• Radi občas vypneme a zregenerujeme svoje sily na našich spoločných akciách ako sú športové hry,
vianočné večierky, grilovačky, husaciny, alebo teambuildingy.

• Poteší vás aj darček v podobe JOJ PLAY stream platformy, ktorá obsahuje populárne filmy a seriály
každého druhu.

• Okrem firemného merchu vás čakajú aj malé darčekové prekvapenia v rámci celého roka a
finančné odmeny.

• Zvýhodnené produkty a služby 365.bank a možnosť získať rôzne iné zľavy na služby alebo produkty



našich partnerov.

• Na zdraví našich kolegov nám záleží, a preto radi realizujeme programy o prevencii a zdravom
životnom štýle prostredníctvom dní zdravia.

Je toho ešte oveľa viac, ale to si už povieme osobne.

Employee requirements
Required education

General Secondary Education
Higher, Post-Secondary Education
Tertiary Education (Undergraduate|
Tertiary Education (Graduate)
Tertiary Education (Doctoral)

Field of study: ekonomické, administratíva, technické,

Length of experience

at least 3 years

Languages

English - Advanced: B1 and B2

Digital skills

Microsoft Word - Advanced
Microsoft Excel - Advanced
Microsoft PowerPoint - Advanced
Microsoft Outlook - Advanced

General qualifications and prerequisites

communication (dealing with people)
sense of fellowship with others
organising and planning work
independence

Additional requirements

Už viete, čo od vás očakávame. Teraz sa pozrime na to, čo vám môže priniesť body navyše:



Skúsenosti na podobnej pozícii alebo v technickom prostredí sú výhodou
Technické alebo administratívne zameranie (či už štúdium alebo prax)
Samostatnosť, spoľahlivosť a profesionálne vystupovanie

Myslíte si, že ste práve vy ten, koho hľadáme? Neváhajte a pošlite nám svoj životopis!

Employer information
Business Name

Slovenská produkčná, a.s.

Company Registration Number

35843624

Address

Brečtanová 1, 83101, Bratislava-Nové Mesto, Slovensko

Characteristics of the company

Dnes už takmer 23-ročný príbeh JOJ Group stojí na ľuďoch, ktorí od prvých dní do svojej práce
vložili nielen talent a profesionalitu, ale aj nadšenie a srdce. Celá naša sila vychádza z ľudí, ktorí
tvoria dušu aj tvár našej firmy. Výnimočný rodinný kolektív s vlastným odhodlaním, chuťou a
presvedčením vybudoval mediálnu skupinu, z ktorej je dnes najväčší televízny vysielateľ na
Slovensku a jeden z najväčších slovenských zamestnávateľov v krajine. JOJka od prvých rokov
priniesla na slovenský trh mnoho prvenstiev, odvážnych rozhodnutí či unikátnych projektov.

JOJ Group je slovenskou mediálnou spoločnosťou, ktorá svoje aktivity rozšírila naprieč
televíznym, filmovým a online segmentom. Svoje stabilné postavenie neustále potvrdzujeme,
rozbiehame nové projekty a posilňujeme pôsobenie na slovenskom i českom mediálnom trhu.

Contact person

Mgr. Zuzana Adamcová
HR Manager
E-mail: adamcova@joj.sk
Phone: +421 918 500 993

Source: worki.sk, Offer ID: 2059310, Classification of jobs (SK ISCO-08): 4224002 Hotel
receptionist, 3343000 Administrative and executive assistant, Profession: Receptionist, Administrative
Worker , Working area: HR, Administration and Customer Service, Accommodation, Tourism and

mailto:adamcova@joj.sk
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4224002
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4224002
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/receptionist
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/administrative-worker
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/administrative-worker
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/hr-administration-and-customer-service
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/accommodation-tourism-and-gambling


Gambling

https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/accommodation-tourism-and-gambling

