Worki

Maxin's People Slovakia s. 1. 0.
Osobnd/asistentka so zameranim na spravu nehnutelnosti a administrativu - Portugalsko

Place of work

Portugalsko

Préaca sa bude vykonavat v Cascais, Portugalsko kde ma majitel vo vile aj kancelariu.
Start date in work

Asap

The date the offer was added

18 Jul 2025

Type of employment

Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
Salary (gross)

€2,500 per month

Number of job vacancies

1

Information about job offer

Job description

Hladdme dynamického a zodpovedného asistenta/asistentku, ktory/a zabezpeci administrativnu a
organizac¢nu podporu vedeniu spoloCnosti. Pracovné miesto sa nachadza v modernom pracovnom
prostredi - rezidencii s kancelariou v meste Cascais v Portugalsku. Ulohou tejto pozicie je zabezpetit
plynuly chod kazdodennych operacii a aktivne komunikovat s miestnymi inStiticiami aj obchodnymi
partnermi.

Selection procedure information

Komunikacia s lokalnymi iradmi a inStiticiami v oblasti spravy nehnutelnosti
Koordinacia vybavovania povoleni, administrativnych uloh a stretnuti
E-mailova a telefonickd komunikacia (aj v cudzich jazykoch)

Podpora v kazdodennych ¢innostiach spojenych s chodom kancelarie
Pokrocila znalost anglického a ruského jazyka (slovom aj pismom)
Zodpovednost, diskrétnost, vyborné organizacné schopnosti

Schopnost rychlo sa prisposobit, samostatne riesit nové situacie

Znalost portugalského prostredia vyhodou, nie podmienkou

¢ Odolnost voci stresu a vysoka miera flexibility

Position also suitable for

e person from Ukraine



e graduates

Benefits offered

e 13th salary

e accommodation contribution
travel-to-work contribution
subsidized meal contributions
vacation beyond the Labor Code

Employee requirements

Required education

e Vocational Secondary Education

e Upper Secondary Education

e Higher, Post-Secondary Education
e Tertiary Education (Undergraduate|
¢ Tertiary Education (Graduate)

e Tertiary Education (Doctoral)

Employer information

Business Name

[
MAXIN'S

Maxin's People Slovakia s. 1. 0.

Company Registration Number
50657160

Address
Bajkalska 22, 82109, Bratislava-Ruzinov, Slovensko

Internet address

http://www.maxins.sk

Characteristics of the company

MAXIN'’S Group, s.r.o0. je dynamicka slovenska spolo¢nost s dlhorocnymi skisenostami v oblasti
ludskych zdrojov. Nas tim tvoria odbornici, ktori sa vdaka praxi stali expertmi vo svojich
oblastiach. Kazdy z néas je iny, no spoloc¢ne tvorime siln, sudrznu a jedinecnu skupinu
profesionalov, ktori veria v hodnotu kvalitnych ludskych vztahov a zodpovedného pristupu k


http://www.maxins.sk

praci.

V roku 2025 sme sa stali lidrom HR trhu na Slovensku, ¢o potvrdzuje:

1. miesto v oblasti doCasného zamestnavania,

najvacsi tim internych zamestnancov v segmente,

a veduca pozicia v outsourcingu kvality.

Tento uspech je vysledkom nasej dlhodobej stratégie, dovery nasich klientov a neustéleho
zlepSovania kvality sluzieb. MAXIN'’S nie je len persondlna agentira - sme partnerom pre rast,
stabilitu a uspech

Contact person

Zdenko Vajsabel

E-mail: zvajsabel@maxins.sk
Phone: +421 907 569 654

Source: worki.sk, Offer ID: 2059185, Classification of jobs (SK ISCO-08): 3341005 Office
manager, Profession: Administration Supervisor, Working area: HR, Administration and Customer
Service
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