
KNAPECSTEEL s.r.o.
Administratívna pracovníčka / referentka predaja

Place of work
013 22 Rosina, Slovensko
KNAPECSTEEL s.r.o., Pusté 927, 013 22 Rosina
Start date in work
Asap
The date the offer was added
7 May 2025
Type of employment
Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
fixed-term employment: 12 mesiacov + následne na dobu neurčitú
Salary (gross)
€1,200 per month
kvalitatívne odmeny
Number of job vacancies
1

Information about job offer
Job description

Komunikácia so zákazníkmi

Vystavovanie dodacích listov a faktúr

Riešenie obchodných záležitostí v súvislosti s predajom tovaru

Administratívne zabezpečenie logistiky zásielok

Administratívna a organizačná podpora nadriadeného

Príjem objednávok od klientov (telefonicky, emailom, osobne)

Práca v ekonomickom programe, práca s internetom               

Ostatné administratívne činnosti

Selection procedure information

Požadované vzdelanie : stredoškolské s maturitou, nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie alebo
vysokoškolské vzdelanie



Ostatné znalosti : uvítame Microsoft Office - Základy, KROS Omega - Základy, ale nie sú podmienkou

Pozícia je vhodná aj pre absolventa

Osobnostné predpoklady a zručnosti :

Príjemné vystupovanie, zodpovednosť na prvom mieste, logické myslenie, precíznosť, matematická
zručnosť, aktívny prístup k zvereným úlohám, zmysel pre tímovú prácu

Working mode

Single-shift system

Position also suitable for

graduates

Benefits offered

Pracovná doba je PO - PIA od 6.30 - 15.00

Zvýšenie platu v prípade spokojnosti a dobrého pracovného výkonu   

Stabilné a trvalé pracovné miesto, pravidelné mesačné odmeny    

Zaškolenie

Employee requirements
Required education

Upper Secondary Education
General Secondary Education
Higher, Post-Secondary Education
Tertiary Education (Undergraduate|

Length of experience

no requirement for professional experience

Employer information
Business Name



KNAPECSTEEL s.r.o.

Company Registration Number

43951295

Address

Pusté, 01322 Rosina, Slovensko

Internet address

http://www.knapecsteel.sk

Characteristics of the company

Veľkoobchod s hutným materiálom

Contact person

Martina Vlašková
konateľ
E-mail: vlaskova@knapecsteel.sk

Source: worki.sk, Offer ID: 2058230, Classification of jobs (SK ISCO-08): 4110000 General
administrative worker, Profession: Administrative Worker , Working area: HR, Administration and
Customer Service
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