Worki

Bratislavska arcidiecézna charita
Projektovy manazér a finanény Specialista

Arbeitsplatz

Krasinského, 821 04 Bratislava, Slovensko

Anfangsdatum

Durch Vereinbarung

Datum der Angebotserstellung

05.02.2026 (Update 10.02.2026)

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis befristet: 12 mesiacov s moZnostou prediZenia o 1 alebo viac rokov
Teilzeitbeschaftigung, Stunden pro Woche: 20

Vertrag fur Studentenarbeit

Gehalt (brutto)

725 € pro monat

moznost navysSenia po skusobnej dobe, odmena na zaklade pracovného vykonu
Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Aktivne vyhladdvanie vyziev na projektové granty a vyziev na prispevky pre socidlne sluzby.
Koordinacia tvorby ziadosti o zverené (mensSie a stredné) projektové granty a prispevky.

Samostatné riadenie implementécie pridelenych projektov BACH v stlade so zmluvou
o poskytnuti financ¢ného prispevku ,FP“.

Zodpovednost za realizaciu zverenych projektov v sulade so schvalenym harmonogramom
realizacie aktivit projektu, koordinaciu projektového timu, riadenie rizik projektu, ukoncenie
a vyuctovanie nakladov projektu.

Spolupraca s prislusnym veducim socialnej sluzby pri riadeni kvality vystupov projektu s cielom
dosiahnut spokojnost interného zakaznika (ako aj konecnych klientov - prijemcov sluzby, ak je to

relevantné vzhladom na obsah projektu).

Komunikécia a spolupréca s ostatnymi zamestnancami pri napliiani i¢elu projektu, ako aj s PR
oddelenim a vedenim BACH v ramci prezentacie projektu a jeho vysledkov aj navonok.

Efektivne vynakladanie financnych prostriedkov, resp. kontrola v ramci zvereného projektu.

Spolupraca na finan¢nom riadeni zverenych projektovych grantov a prispevkov.



Spolupraca pri spracovani a véasnom predkladani ziadosti o platbu, vratane uplnej podpornej
dokumentacie.

Kontrola ¢erpania financnych prostriedkov v sulade s pokrokom v implementacii projektu
a dosahovanymi ukazovatelmi podla zmluvy o poskytnuti FP.

V pripade potreby spolupraca pri vypracovani a realizovani opatreni, ktoré vedud k dosiahnutiu
uloh a cielov projektu.

Spolupraca na spracovani prvotnej ekonomickej agendy v ramci projektu pre zauctovanie
ekonémom.

Spolupraca pri periodickom vyuctovani zverenych prispevkov.

Spracovanie finan¢nych dokumentov a financna kontrola malych a strednych zZiadosti o granty,
najma v programe CreoCaritas.

Informationen zum Auswahlverfahren

V pripade zaujmu o tito pracovnu poziciu je potrebné zaslat ziadost o zamestnanie so struénym
Zivotopisom na adresu personalne@charitaba.sk.

BlizSie informécie o pracovnej ponuke ziskate na telefonnom cisle: 02/44 25 03 74.

Arbeitsmodus

Flexible arbeitszeitgestaltung

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet fiir

¢ Absolventen
e Studenten
e Personen in Elternzeit

Angebotene Vorteile

Flexibilna pracovna doba.

Moznost home office po skiisobnej dobe.
Moznost volna nad zakonny ramec, sick days.
Teambuildingové aktivity.

Podpora osobnostného a profesionalneho rastu.

Kolegovia, ktori ta podrzia.


mailto:personalne&#64;charitaba.sk

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Vollstandiger Fachschulabschluss
 Vollstandiger Allgemeinschulabschluss
e Hoheres Fachschulabschluss

e Hochschulbildung erster Grades

Bereich der Bildung: wirtschaftswissenschaften
Fachbereich: projektové riadenie, ekonomika, financie

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

e analytisches Denken

¢ Analyse und Problemlosung

¢ Durchsetzungsvermogen

e Empathie

¢ Finanzielle und wirtschaftliche Kompetenz

e Kommunikation (Umgang mit Menschen)

e Kultivierter schriftlicher Ausdruck

e Kultivierter mundlicher Ausdruck, Ausdrucksfahigkeit
¢ Gemeinschaftsgefiihl

e Organisation und Planung von Arbeit

e Prazision

 Flexibilitat im Denken (Anpassungsfahigkeit, Flexibilitat, Improvisationsfahigkeit)
e Teamarbeit

e Menschenfuhrung

Andere Anforderungen

Slovensky jazyk na komunikaCnej irovni je nevyhnutny.

V pripade ukonceného stredoskolského vzdelania je potrebné mat aspon 5-ro¢nu relevantnu
prax v odbore.

Digitalna gramotnost.

Kritické a analytické myslenie.

Vyborné komunikacné zrucnosti.

Empaticky, no zaroven asertivny pristup.

Flexibilita a schopnost pracovat pod tlakom.

Schopnost pracovat v time a koordinovat mensi tim.

Zodpovedné riadenie svojho ¢asu a rozvoja (time a self manazment).

Chut robit zmysluplné aktivity a pomahat.



Vyhodou je

Prax v riadeni projektovych grantov a prispevkov financovanych z prostriedkov EU (resp.
Statneho rozpoctu, samospravy, privatnych donorov), pripadne prax v ekonomickej agende charity
alebo neziskovej organizacie.

Absolvované doplnkové vzdelanie, prip. certifikdcia v projektovom riadeni a/alebo financnom
riadeni.

Aktivne pouzivanie anglického, pripadne nemeckého jazyka (aroven B1/B2).

Arbeitgeberdaten

Firmenname

[

Bratislavska arcidiecézna charita

Rechtliche ID
31780521

Adresse

Krasinského, 82104 Bratislava-Ruzinov, Slovensko

Internetadresse

http://www.charitaba.sk

Merkmale des Unternehmens

Bratislavska arcidiecézna charita je cirkevna organizacia, ktora zriadenda Bratislavskym
arcibiskupom 1. 1. 1997. Dlhodobo poskytuje socidlne sluzby na rieSenie nepriaznivej socialnej
situacie z dovodu tazkého zdravotného postihnutia, nepriaznivého zdravotného stavu alebo z
doévodu dovrsenia dochodkového veku.

Kontaktperson

Ing. Miroslava Dancekova
personalistka

E-Mail: charitaba@charitaba.sk
Telefon: +421 2/442 503 74

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2060579, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):

2421003 Projektmanager/in, Beruf: Projektmanager, Arbeitsbereich: Management
Unternehmensfinanzierung, Rechnungswesen, Kontrolle und Statistik
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