Worki

NTG Services, s. 1. 0.
Administrativny pracovnik

Arbeitsplatz

911 01 Trencin, Slovensko
Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung
08.08.2025
Beschaftigungsformen
Unbefristetes Arbeitsverhaltnis (Festanstellung)
Gehalt (brutto)

1.300 € pro monat

Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung
Administrativny pracovnik Ponikame administrativnu pracu - dohladédvanie nakladnych listov od

prepravcov - CMR, nésledné sparovanie s fakturou a zaslanie klientom. Ide predovsSetkym o mailova
komunikaciu, pri ktorej je dolezity anglicky jazyk.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet fiir

e Absolventen
e Personen mit Behinderung

Angebotene Vorteile

Préca v nadnarodnej spolocnosti. Prijemné pracovné prostredie. Nestresujica pracovna napln, bez
nadcasov.



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Mittlerer Fachschulabschluss
 Vollstandiger Fachschulabschluss

Sprachen

e Englisch - Fortgeschrittene: B1 und B2

Digitale Kompetenzen

e Microsoft Word - Fortgeschrittene
e Microsoft Excel - Fortgeschrittene
e Microsoft Outlook - Fortgeschrittene

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

¢ Analyse und Problemlosung

e Initiative

e Kultivierter schriftlicher Ausdruck
¢ Gemeinschaftsgefuhl

e Zuverlassigkeit

e Teamarbeit

Arbeitgeberdaten

Firmenname

NTG Services, s. r. 0.

Rechtliche ID
47805617

Adresse
Osloboditelov, 91101 Trencin, Slovensko

Merkmale des Unternehmens

Our company is providing Finance and administration support to our mother companies in
Scandinavia on the principle of quality and effectiveness improvement targeting service
excellence.

Currently we have branches in Bulgaria and in Slovakia providing services for NTG GLOBAL A/S



( www.ntgglobal.com), NTG Frigo A/S ( www.ntgfrigo.com), NTG Nordic A/S
(www.ntgnordic.com/), NTG Continent A/S ( www.ntgcontinent.com), NTG Solution A/B
(www.ntgsolution.se), NTG Frigo Gmbh Germany.

All this companies are part of the NTG Group currently operating with 24 offices in Europe
(mainly Scandinavia and Baltic countries)

Kontaktperson

Erika Popova

E-Mail: epo@ntgfrigo.com

Konstantin Popov
Konatel

E-Mail: kpo@ntgfrigo.com

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2059320, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4110000 Allgemeine Burokraft, Beruf: Biirokraft, Arbeitsbereich: Personalwesen, Verwaltung und
Kundendienstleistungen
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