Worki

DUNEA, a.s.
Asistent veduceho manazéra

Arbeitsplatz

929 01 Dunajska Streda, Slovensko

Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung

06.06.2025

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis befristet: po roku vyhodnotenie spoluprace a pracovny pomer na ¢as
neurcity

Gehalt (brutto)

1.300 € pro monat

Mzda prijatého uchadzaca bude zavisla od skuisenosti a znalosti uchadzaca.
Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Disponujes vybornymi organizaénymi zruénostami? Mas prirodzeny vztah k zastreSovaniu
administrativnych uloh a poskytovaniu podpory pre Manazéra gastro prevadzky? Tak toto je pre teba
vyborna prilezitost!

Hlavnou naplnou tvojej prace bude:

 vybavovanie administrativnych tloh, telefonatov, pisanie emailov, formulérov a inych
dokumentov,

e priprava faktur na podpisanie, organizacna a koordina¢na ¢innost, komunikacia s internym a
externym personalom,

« zastipenie manazéra vo veci schvalenia niektorych ziadosti, rozhodnuti, vydajov v zavislosti od
delegovanych pravomoci,

e praca s rezervacnym systémom,

 vykonavanie organiza¢nych tloh,

 vyhladavanie informacii, zistovanie kontaktov, podla potreby vykonavanie vSetkych dalSich
uloh, ktoré suvisia s danou oblastou prace,

« plnenie operativnych tloh,

e pracovny c¢as od 8:00 do 16:30.



Informationen zum Auswahlverfahren

Dakujeme vsetkym uchadzacom o prejaveny zaujem. Ospravedliiujeme sa, ale z kapacitnych dévodov
mozeme/budeme kontaktovat len vybranych uchadzacov.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Angebotene Vorteile

e Rabatt auf Firmenprodukte oder -dienstleistungen
e Firmenveranstaltungen oder Sportevents, Teambuildings

préaca v stabilnej spolo¢nosti

zlavy na firemné produkty a sluzby

prispevok na stravu nad ramec zakona

vianoc¢ny bonus

referral program - odmena za odporucanie nového kandidata

moznost sebarealizacie a podielania sa na vyvoji efektivneho systému

moznost kariérneho rastu

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Hochschulbildung erster Grades
e Hochschulbildung zweiter Grades

Bereich der Bildung: wirtschaft und organisation, handel und dienstleistungen
Fachbereich: Manazment, gastrondémia, hotelierstvo

Die Berufserfahrungsdauer

mindestens 2 Jahre

Sprachen

e Englisch - Fortgeschrittene: B1 und B2
 Slowakisch - Fortgeschrittene: B1 und B2
e Ungarisch - Fortgeschrittene: B1 und B2

Die Beherrschung aller festgelegten Sprachen ist erforderlich.



Fuhrerschein

e B-Kategorie
Andere Anforderungen

* MS Office

* Vyborné organizacné schopnosti a zmysel pre detail
* Vyborne komunikacné a prezentacné zrucnosti

* Time management

* Predchdadzajica skusenost v administrative vyhodou

Arbeitgeberdaten

Firmenname
D

DUNEA

DUNEA, a.s.

Rechtliche ID
43956700

Adresse

Sasinkova 12, 811 08, Bratislava, Slovensko

Merkmale des Unternehmens

Spolocnost DUNEA, a. s. sme zalozili v roku 2008, odkedy na slovenskom trhu posobime v
oblasti HR a financnych sluZzieb.

Zameriavame sa na proces prijimania zamestnancov a nasledny manazment ludskych zdrojov,
ale aj na kvalitnu a efektivnu spolupréacu z oblasti uCtovnictva, miezd, danového poradenstva a
transferového ocenovania.

ZastreSujeme rozne odvetvia. Nasich klientov tvoria spoloc¢nosti z oblasti gastrondmie,
pohostinstva, potravinarstva, zdravotnictva, Sportu, administrativnych, straznych, ale aj dalSich
sluzieb.

Kontaktperson

Ing. Diana Méhesova
Talent acquisition specialist

E-Mail: diana.mehesova@dunea.sk


mailto:diana.mehesova@dunea.sk

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2058586, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
3343000 Verwaltungsassistent/in, Beruf: Biirokraft, Arbeitsbereich: Personalwesen, Verwaltung und
Kundendienstleistungen, Gastronomie, Beherbergung, Tourismus und Gliicksspiel



https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote/1/burokraft
https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote/1/personalwesen-verwaltung-und-kundendienstleistungen
https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote/1/personalwesen-verwaltung-und-kundendienstleistungen
https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote/1/gastronomie
https://www.vorky.sk/index.php/de-de/stellenangebote/1/beherbergung-tourismus-und-glucksspiel

