
BBFARM SLOVAKIA s.r.o.
Osobná asistentka pre vedenie spoločnosti

Munkavégzés helye
940 02 Nové Zámky, Slovensko
Nové Zámky
A kezdés időpontja
Megállapodás szerint
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2026. márc. 9.
A munkaviszony típusa
Határozatlan idejű munkaviszony (Állandó munkaviszony)
magánvállalkozás
Fizetés (bruttó)
915 EUR havonta
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

Podnikateľská skupina hľadá spoľahlivú a organizovanú osobnú asistentku pre konateľa a vedenie
viacerých spoločností pôsobiacich v oblasti podnikania, projektov a poľnohospodárstva.

Náplň práce:

organizovanie stretnutí a pracovného kalendára
komunikácia s klientmi, partnermi a úradmi
administratívna podpora viacerých spoločností
príprava dokumentov, zmlúv a podkladov
správa emailov a telefonickej komunikácie
pomoc pri organizovaní projektov a obchodných stretnutí

Požiadavky:

zodpovednosť a spoľahlivosť
dobré organizačné schopnosti
znalosť práce s počítačom (Word, Excel, email)
komunikatívnosť a profesionálne vystupovanie



vodičský preukaz výhodou
znalosť angličtiny alebo maďarčiny výhodou

Ideálne aj po anglicky aj po maďarsky a po slovensky

Ponúkame:

stabilnú prácu v dynamickom podnikateľskom prostredí
možnosť kariérneho rastu
flexibilnú pracovnú dobu
zaujímavé finančné ohodnotenie

 Životopis posielajte na: bbfarmsk@gmail.com

 Kontakt: 0948 427 785

Ideálne na živnosť , popripade TPP

Tešíme sa na spoluprácu.

Igor Žemberi

Konateľ spoločností

Tájékoztatás a pályázati eljárásról

Životopis posielajte na: bbfarmsk@gmail.com

 Kontakt: 0948 427 785, Igor Žemberi

Konateľ spoločností

Alkalmas munkahely..... részére is

diplomás

Felkínált előnyök

rugalmazs munkaidő
kedvezményes étkezési hozzájárulás

zvýhodnené príspevky na stravovanie

mailto:bbfarmsk&#64;gmail.com
mailto:bbfarmsk&#64;gmail.com


Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Teljes középfokú szakvégzettség
Általános középfokú végzettség
Első szintű felsőfokú végzettség
Második szintű felsőfokú végzettség
Harmadik szintű felsőfokú végzettség

Nyelvek

Angol - Kezdő: A1 és A2
Magyar - Középhaladó: B1 és B2

Legalább egy nyelv ismerete szükséges.

Digitális készségek

Internet - Haladó
Microsoft Word - Haladó

Jogosítvány

B kategória

Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

BBFARM SLOVAKIA s.r.o.

Cégjegyzékszám

56508182

Cím

Palánok 1, 949 01, Nitra, Slovensko

A cég jellemzése

Spoločnosť sa zaoberá predajom živých rýb a predajom krmiva pre ryby.

Kapcsolattartó személy

Igor Žemberi
Konateľ spoločnosti
E-mail: bbfarmsk@gmail.com

mailto:bbfarmsk@gmail.com


Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2060707, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
3343000 Adminisztratív szakasszisztens, Szakma: Adminisztratív alkalmazott, Munkaterület: HR,
adminisztráció és ügyfélszolgálat

https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

