Worki

Zuzana Gabova
asistent / asistentka

Munkavégzés helye

921 01 Piestany, Slovensko
kancelaria Piestany

A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzdadasanak datuma
2026. febr. 27.

A munkaviszony tipusa
maganvallalkozas

Fizetés (brutto)

-t6l 500 EUR -ig 1 000 EUR havonta
+ odmeny

Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

administrativne prace tzv. back office

¢ praca na pocitaci

tvorba prezentaciu

zabezpecenie chodu kancelarii

« evidencia spolupracovnikov, objednavanie teambuildingov, organizacia
priprava podkladov na tvorbu financ¢nych planov - prepisy
nahlasovanie poistnych udalosti a t d.

Munkamaod

Rugalmas munkaidd
Felkinalt elonyok

* toborzasi hozzéjarulas
 rugalmazs munkaid6
e allatbarat iroda



Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

» Kozépfoku szakvégzettség

Digitalis készségek

» Microsoft Excel - Haladd

e Microsoft Word - Haladd

¢ Microsoft PowerPoint - Haladd
¢ Internet - Halado

» Google Forms - Haladd

e Zoom - Haladd

Jogositvany

B kategoria

Altalanos képességek és elofeltételek

 problémak elemzése és megoldasa
e munkaszervezeés és -tervezés

e figyelem

e precizitas

Tovabbi kovetelmények

flexibilita, zodpovednost, ochota ucit sa nové veci, prijemné vystupovanie

Munkaado adatai

Vallalkozas neve

Zuzana Gabova

Cégjegyzékszam

43639038

Cim

Brunovce 169, 916 25 Brunovce, Slovakia

A cég jellemzése

Zaoberame sa obchodno-konzultacnou Cinnostou.



Kapcsolattarté személy

Zuzana Gabova
riaditel

E-mail: zgsofia@gmail.com

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2060675, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4120000 Titkarn6, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkaterulet: Bank, biztositas, pénziqgyi
szolgéltatasok és ingatlaniigyletek, HR, adminisztracid és iigyfélszolgalat
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https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

