Worki

Branislav Kralovi¢ - SKLENARSTVO, vyroba s. r. 0.
Pracovnicka recepcie

Munkavégzés helye

Bratislava, Slovensko

Pracovisko sa nachédza na Galvaniho 14/A, 821 04 Bratislava.
A kezdés idopontja

Azonnal

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2026. febr. 25. ( 2026. febr. 26. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hatérozatlan ideji munkaviszony (Allandé munkaviszony)
hatérozott idejli foglalkoztatés: na rok, s naslednym prediZzenim
Fizetés (brutto)

1 200 EUR havonta

Osobné ohodnotenie, prémie.

Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

e praca recepcnej v administrativnej budove, zahrna vitanie zakaznikov, poskytovanie informacii
a rieSenie ich poziadaviek

e spracovanie prichadzajucich telefonatov a emailov, tvorba cenovych pontuk, vybavovanie
objednavok, poskytovanie informadcii klientom alebo potencialnych klientov

« administrativna praca spracovanie podkladov, preberanie posty, komunikacia s ostatnymi
zamestnancami spolo¢nosti

« dalSie administrativne tlohy podla potreby (kopirovanie, skenovanie, ...)

 objednavanie materidlu a kontroly dodavok s dodacimi listami.

« zakladanie a archivacia spracovanych dokumentov

e praca s roznymi firemnymi databazam

« plnenie operativnych tloh podla potrieb zamestnavatela

* na pozicii administrativnej pracovnicky sa oCakava presnost, zodpovednost, flexibilita a
schopnost prisposobit sa dynamickému prostrediu spoloc¢nosti

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol

Zaslanie stru¢ného zivotopisu vratane kontaktov. Osobny pohovor na mieste prace.



Munkamaod

Egymiszakos munkamodd

Alkalmas munkahely..... részére is

e diplomas
e diak

Felkinalt elonyok

e jutalmak munka- és életévfordulokra
» hozzdjarulads gyermek sziiletése esetén

Systém zamestnaneckych vyhod a benefitov (0. i. odmeny pri zivotnych a pracovnych jubileach, pri
narodeni dietata a pod.)

Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

o Alsé kozépfoku szakvégzettség

» Kozépfoku szakvégzettség

« Teljes kozépfoku szakvégzettség
o Altaldnos kozépfoki végzettség

e Elsé szintl fels6foku végzettség

Nyelvek
e Német - Kezdo: Al és A2

Digitalis készségek

e Internet - Haladd
e Microsoft Excel - Kezdo
e Microsoft Word - Kezd6

Altalanos képességek és elofeltételek

e problémak elemzése és megoldasa

e asszertivitas

e kommunikacié (emberekkel vald banasmad)

o kommunikativitas

e kulturalt irasbeli kifejezésmod

e kulturalt szdbeli kifejezésmod, kifejezékészség
e munkaszervezeés és -tervezés

« gyakorlatias gondolkodas



Munkaado adatai

Vallalkozas neve

v
wsione

Branislav Kralovi¢ - SKLENARSTVO, vyroba s. r. 0.

Cégjegyzékszam
48054798

Cim
Samova 5603/4, 841 07 Devinska Nova Ves, Slovakia

A cég jellemzése

Spracovanie a montaz plochého skla a vyrobkov zo skla.

Kapcsolattarto személy

Peter Serina

E-mail: kancelaria.sluzby@gmail.com

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosit6: 2060656, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4110000 Altaldnos adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet:

HR, adminisztracid és iigyfélszolgalat


mailto:kancelaria.sluzby@gmail.com
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

