Worki

DCa THERM, a.s.
Asistentka generalneho riaditela

Munkavégzés helye

Sttirova 76/11A, 018 41 Dubnica nad Vdhom, Slovensko
A kezdés idopontja

Megallapodas szerint

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2026. febr. 19. ( 2026. febr. 20. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hat4rozatlan idej{i munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

-t61 1 000 EUR -ig 1 500 EUR havonta

13. plat, benefity

Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras
» Vedenie persondlnej agendy spolo¢nosti, fakturacia.
e Vybavovanie telefonickej, mailovej a postovej komunikacie.
e ZabezpecCovanie komunikécie s pravnickymi subjektmi.
 Spracovavanie podkladov, vystavovanie roznych protokolov, zmlav a inych dokumentov.

¢ Administrativna podpora a asistencia pre ostatné oddelenia spoloc¢nosti.
e Planovanie a organizovanie pracovnych schédzok, stretnuti.

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol

Prosime uchadzacov o pracovné miesto, aby nam zaslali svoj zivotopis prostrednictvom e-mailu na
adresu dcatherm@dcatherm.sk.

Munkamod

Egymiiszakos munkamod

Alkalmas munkahely..... részére is

e diplomas



Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség

» Kozépfoku szakvégzettség
« Elsé szintl fels6foku végzettség
e Masodik szintil felséfoku végzettség

Szak: Obchodné akadémia

A gyakorlat hossza

szakmai tapasztalatra vonatkozo kovetelmény nincs

Nyelvek

e Szlovék - Fels6foku: C1 és C2
e Angol - Kezd6: Al és A2

Legaldbb egy nyelv ismerete sziikséges.
Digitalis készségek

* Microsoft Outlook - Halado
e Internet - Felsofoku

e Microsoft Word - Fels6foku
e Microsoft Excel - Fels6foku

Altalanos képességek és elofeltételek

e kommunikacid (emberekkel valo banasmaod)

o kulturdlt irasbeli kifejezésmod

o kulturalt szébeli kifejezésmadd, kifejezékészség
e gyakorlatias gondolkodés

e precizitas

e megbizhatdsag

e csapatmunka

Munkaado adatai

Vallalkozas neve
DCa THERM, a.s.

Cégjegyzékszam
36013862
Cim

Stirova 76, 018 41 Dubnica nad Vahom, Slovakia



Internet cim

https://www.dcatherm.sk/

A cég jellemzése

Spolocnost DCaTHERM, a.s. bola zalozena v roku 1996. Hlavnou vyrobnou napliou spoloCnosti
je vyroba, rozvod a predaj tepelnej energie z vlastnych centralnych a lokalnych zdrojov tepla na
uzemi mesta Dubnica nad Vdhom a od roku 2010 tiez na izemi obce Lednické Rovne. V ramci
tejto ¢innosti su vyvijané obchodné aktivity na dodavky priemyselnych kotolni, opravy a udrzbu
kotlovej technoldgie, vykurovacich systémov a meracej a regulacnej techniky pre organizacie a
fyzické osoby.

Kapcsolattarto személy

Zuzana Novosadova
E-mail: dcatherm@dcatherm.sk
Telefonszam: +421 915 705 677

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2060634, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4110000 Altaldnos adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet:

HR, adminisztracid és iigyfélszolgalat


https://www.dcatherm.sk/
mailto:dcatherm@dcatherm.sk
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

