
DCa THERM, a.s.
Asistentka generálneho riaditeľa

Munkavégzés helye
Štúrova 76/11A, 018 41 Dubnica nad Váhom, Slovensko
A kezdés időpontja
Megállapodás szerint
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2026. febr. 19. ( 2026. febr. 20. frissítés)
A munkaviszony típusa
Határozatlan idejű munkaviszony (Állandó munkaviszony)
Fizetés (bruttó)
-tól  1 000 EUR -ig 1 500 EUR havonta
13. plat, benefity
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

Vedenie personálnej agendy spoločnosti, fakturácia.
Vybavovanie telefonickej, mailovej a poštovej komunikácie.
Zabezpečovanie komunikácie s právnickými subjektmi.
Spracovávanie podkladov, vystavovanie rôznych protokolov, zmlúv a iných dokumentov.
Administratívna podpora a asistencia pre ostatné oddelenia spoločnosti.
Plánovanie a organizovanie pracovných schôdzok, stretnutí.

Tájékoztatás a pályázati eljárásról

Prosíme uchádzačov o pracovné miesto, aby nám zaslali svoj životopis prostredníctvom e-mailu na
adresu dcatherm@dcatherm.sk.

Munkamód

Egyműszakos munkamód

Alkalmas munkahely..... részére is

diplomás



Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Középfokú szakvégzettség
Első szintű felsőfokú végzettség
Második szintű felsőfokú végzettség

Szak: Obchodná akadémia

A gyakorlat hossza

szakmai tapasztalatra vonatkozó követelmény nincs

Nyelvek

Szlovák - Felsőfokú: C1 és C2
Angol - Kezdő: A1 és A2

Legalább egy nyelv ismerete szükséges.

Digitális készségek

Microsoft Outlook - Haladó
Internet - Felsőfokú
Microsoft Word - Felsőfokú
Microsoft Excel - Felsőfokú

Általános képességek és előfeltételek

kommunikáció (emberekkel való bánásmód)
kulturált írásbeli kifejezésmód
kulturált szóbeli kifejezésmód, kifejezőkészség
gyakorlatias gondolkodás
precizitás
megbízhatóság
csapatmunka

Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

DCa THERM, a.s.

Cégjegyzékszám

36013862

Cím

Štúrova 76, 018 41 Dubnica nad Váhom, Slovakia



Internet cím

https://www.dcatherm.sk/

A cég jellemzése

Spoločnosť DCaTHERM, a.s. bola založená v roku 1996. Hlavnou výrobnou náplňou spoločnosti
je výroba, rozvod a predaj tepelnej energie z vlastných centrálnych a lokálnych zdrojov tepla na
území mesta Dubnica nad Váhom a od roku 2010 tiež na území obce Lednické Rovne. V rámci
tejto činnosti sú vyvíjané obchodné aktivity na dodávky priemyselných kotolní, opravy a údržbu
kotlovej technológie, vykurovacích systémov a meracej a regulačnej techniky pre organizácie a
fyzické osoby.

Kapcsolattartó személy

Zuzana Novosádová
E-mail: dcatherm@dcatherm.sk
Telefonszám: +421 915 705 677

Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2060634, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
4110000 Általános adminisztratív alkalmazott, Szakma: Adminisztratív alkalmazott, Munkaterület:
HR, adminisztráció és ügyfélszolgálat

https://www.dcatherm.sk/
mailto:dcatherm@dcatherm.sk
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

