
Gymnázium a Stredná odborná škola techniky a služieb, SNP 1, Gelnica
Samostatný odborný referent - účtovník

Munkavégzés helye
055 62 Prakovce, Slovensko
056 01 Gelnica, Slovensko
A kezdés időpontja
Azonnal
Az ajánlat hozzáadásának dátuma
2026. jan. 16. ( 2026. jan. 20. frissítés)
A munkaviszony típusa
határozott idejű foglalkoztatás: počas zastupovanie PN zamestnanca
Fizetés (bruttó)
A külön jogszabályok értelmében
Plat bude určený v súlade so zákonom č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých
zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých
zákonov a nariadením vlády SR č. 341/2004 Z. z., ktorým sa ustanovujú katalógy pracovných
činností pri výkone práce vo verejnom záujme a o ich zmenách a dopĺňaní.
Üres álláshelyek száma
1

Munkahely adatai
Munkaköri leírás

 vedenie účtovníctva a mesačných uzávierok, vedenie účtovnej evidencie, t. j. celkovej

účtovnej agendy školy,

 účtovné spracovanie všetkých účtovných prípadov v programe WinIBEU,

 vyhotovenie evidenčných, štatistických, účtovných výkazov,

 vedenie knihy objednávok a kníh dodávateľských faktúr,

 evidencia majetku školy v účtovnom programe WinIBEU,

 príprava podkladov pre inventarizáciu podľa zákona o inventarizácii majetku,

 vyhotovenie a spracovanie pokladničných dokladov,

 vyhovovanie objednávok, faktúr a ich zverejňovanie.



Tájékoztatás a pályázati eljárásról

Zoznam požadovaných dokladov:

 žiadosť o prijatie do zamestnania,

 profesijný životopis,

 kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní,

 súhlas so spracovaním osobných údajov podľa Zákona o ochrane osobných údajov č. 18/2018 Z. z.,

 doklad potvrdzujúci bezúhonnosť (len pre prijatého uchádzača).

Žiadosť o prijatie do zamestnania spolu s požadovanými dokladmi je potrebné zaslať poštou, e-
mailom, prípadne doručiť čo najskôr, resp. do 27. 01. 2026.

Kontaktovať budeme iba vybraných uchádzačov, ktorí spĺňajú kvalifikačné predpoklady a iné kritéria
v súvislosti s obsadzovaným pracovným miestom.

Munkamód

Egyműszakos munkamód

Felkínált előnyök

szabadság a Munka Törvénykönyve felett

Munkavállalói követelmények
Szükséges végzettség

Teljes középfokú szakvégzettség
Első szintű felsőfokú végzettség
Második szintű felsőfokú végzettség

Képzési terület: közgazdaságtan

A gyakorlat hossza

legalább 6 hónap

Általános képességek és előfeltételek

pénzügyi és gazdasági műveltség
kulturált szóbeli kifejezésmód, kifejezőkészség
munkaszervezés és -tervezés



figyelem
precizitás
függetlenség
csapatmunka

További követelmények

Lojálnosť voči zamestnávateľovi, spoľahlivosť, dôslednosť, flexibilita, zodpovednosť

Munkaadó adatai
Vállalkozás neve

Gymnázium a Stredná odborná škola techniky a služieb, SNP 1, Gelnica

Cégjegyzékszám

57094691

Cím

SNP 1, 05601, Gelnica, Slovensko

A cég jellemzése

Stredné všeobecnovzdelávacie školstvo

Kapcsolattartó személy

Ing. Lenka Džačovská
samostatný odborný referent pre mzdy a personalistiku
E-mail: dzacovska.gymasosgl@gmail.com
Telefonszám: +421 53/487 41 08

Forrás: worki.sk, Ajánlatazonosító: 2060468, A munkakörök besorolása (SK ISCO-08):
2411002 Szakkönyvelő, Szakma: Számviteli szakértő, Munkaterület: Menedzsment, vállalati
pénzügyek, számvitel, controlling és statisztika
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