Worki

ISP security, s. r. o.
Administrativny pracovnik

Munkavégzés helye

Milana Pistta, 031 01 Liptovsky Mikulas, Slovensko

v sidle spolo¢nosti

A kezdés idopontja

Megallapodas szerint

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2025. szept. 24.

A munkaviszony tipusa

Hatérozatlan ideji munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

-t61 1 300 EUR -ig 1 700 EUR havonta

- zaSkolenie pracovnika

- prve 3 mesiace zakladna mzda 1300 EUR, néasledne 1500 EUR, po roku prehodnotenie na
1700 EUR

- ro¢ny bonus 180 EUR na Sport, zdravie, relax

- prémie

Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

¢ Administrativne prace na zdklade pokynu konatela

e Priprava podkladov pre konatela

e Administrativna agenda suvisiaca s komunikaciou s iradom prace

e Priprava, podavanie a spracovanie Ziadosti smerovanych na urad prace

* Zasielanie oznameni a inej dokumentécie v stlade s legislativou

Vedenie a sprava internej dokumentdacie, zabezpecenie jej archivacie

Spolupraca s ostatnymi oddeleniami v ramci organizacie

Sledovanie terminov a zodpovednost za plynuly priebeh administrativnych procesov
Planovanie a evidencia sluzieb pre zamestnancov SBS

Praca s databdzami a internymi systémami

Munkamad

Egymiiszakos munkamod

Alkalmas munkahely..... részére is

« fogyatékkal €16



Felkinalt elonyok

e rugalmazs munkaid6

Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség
o Altaldnos kozépfoki végzettség

« Felséfoku szakvégzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

Képzési teriilet: biztonsagi szolgalatok, gazdasdg és menedzsment, kereskedelem és szolgaltatasok

Nyelvek
e Angol - Kezd6: Al és A2

Digitalis készségek

e Microsoft Excel - Halado
e Internet - Haladd

e Microsoft Word - Haladd
* POHODA - Haladd

Jogositvany

B kategoria

Tovabbi kovetelmények

e Pracu v dynamickom a priatelskom kolektive

¢ Moznost profesionalneho rastu a Skoleni

Zaujimavé platové ohodnotenie a benefity

Flexibilné pracovné podmienky

Skusenosti v administrative

Dobré komunikativnost a prijemne vystupovanie

e Zakladna znalost anglického jazyka

e Zodpovednost, preciznost, schopnost pracovat pod tlakom
e Znalost prace s PC (MS - Office, internet, e-mail)



Munkaado adatai
Vallalkozas neve

ISP security, s. r. o.

Cégjegyzékszam
53523032

Cim
M. Pisuta 979/4, 03101, Liptovsky Mikulas, Slovensko

Internet cim

http://www.ispsecurity.sk

A cég jellemzése

Firma poskytujica sluzby v oblasti sukromnej bezpecnosti so Statitom Registrovany socialny
podnik.

Kapcsolattarto személy

Ing. Peter Jurco
konatel

E-mail: ispsecurity@ispsecurity.sk
Telefonszam: +421 917 257 908

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosit6: 2059658, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4110000 Altaldnos adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet:

HR, adminisztracid és iigyfélszolgalat


http://www.ispsecurity.sk
mailto:ispsecurity@ispsecurity.sk
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

