Worki

Hospic Milosrdnych sestier
Fakturant, administrativny pracovnik

Munkavégzés helye

Savoz 739, Kubrg, 911 01 Trencin, Slovensko
A kezdés idopontja

Megallapodas szerint

Az ajanlat hozzdadasanak datuma

2025. maj. 5. ( 2025. maj. 7. frissités)

A munkaviszony tipusa

Hat4rozatlan idej{i munkaviszony (Allandé munkaviszony)
Fizetés (brutto)

1 048 EUR havonta

(v zavislosti od skusenosti kandidata)

Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Fakturacia:

e kompletna starostlivost o agendu vystavenych faktur voci zdravotnym poistovniam

e praca so zdravotnickymi programami organizacie

 generovanie davok a ich kontrola podla poziadaviek zdravotnych poistovni

 zabezpecenie presného a véasného vystavovania faktir a zaslania do zdravotnych poistovni

e spracovanie kontrolnych/chybovych protokolov poistovni k vyfakturovanym dokladom

« vystavovanie dobropisov k vratenym a nezaplatenym uctovnym dokladom, ich nasledna oprava
a opatovna fakturédcia zdravotnym poistovniam

e praca s fakturaénym systémom Oberon

* evidencia thrad, nadlimitnych vykonov

Administrativa:

* vytvaranie mesacnych/Stvrtroénych reportov/vyuctovani voci samospravnemu kraju, UPSVaR,
ministerstvu aj v nadvaznosti na povinnosti organizacie vyplyvajice z nového zakona o MVO -
mimovladne organizacie

« praca s dokumentdciou - zakladanie, triedenie, vyhladévanie, skenovanie, evidovanie a
archivacia

e participovanie na tlohach personalneho oddelenia

e sprava dochadzkového systému



starostlivost o NCZI - Narodné centrum zdravotnickych informacii

evidencia lekarskych prehliadok

spracovanie agendy suvisiacej s pracovnymi cestami - cestovné prikazy

e vypomoc s naborovym procesom réznych pozicii, zabezpecovanie odbornych stazi
zodpovednost za pridelovanie OOPP - osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov
e priprava kulturnych, Sportovych a firemnych podujati

» podpora manazmentu, vedicich oddeleni a v neposlednom rade zamestnancov

e rozne ad hoc tlohy

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol
Dakujeme za prejaveny zaujem. Kontaktovat budeme len vhodnych uchédzacov.

Munkamaod

Egymiszakos munkamod
Felkinalt elonyok

 hozzdjarulas a munkdaba jarashoz
* céges tarsadalmi vagy sportesemények, csapatépitések
e oktatasi tanfolyamok és képzések

Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

« Teljes kozépfoku szakvégzettség

o Altaldnos kozépfoki végzettség

« Elsé szintl fels6foku végzettség

o Masodik szintl felséfoku végzettség

Képzési teriilet: kozgazdasagtan, gazdasag és menedzsment, kereskedelem és szolgaltatasok

A gyakorlat hossza
legalabb 2 év

Egyéb digitalis készségek
Microsoft Office 365 - pokrocily

Jogositvany

B kategoria
Tovabbi kovetelmények

Hladame cloveka, ktory:



* je zanieteny pre pracu

* plnohodnotne ovlada pracu s Microsoft Office 365

* vie sa sustredit na detail

« k praci pristupuje zodpovedne

e ma profesiondlne vystupovanie a neboji sa komunikovat

Munkaado adatai

Vallalkozas neve

HOSPIC

Hospic Milosrdnych sestier

Cégjegyzékszam
50333356

Cim

Suvoz 739/14, 91101, Trencin, Slovensko

Internet cim

http://www.hospictn.sk

A cég jellemzése

Poskytovanie Specialzovanej paliativnej starostlivosti formou tstavnej (hospic) a ambulantnej
starostlivosti (ambulancia paliativnej mediciny, mobilny hospic) osobam s chronickou
nevylie¢itelnou a zaroven pokrocilou a aktivne progredujucou chorobou, ktora spravidla vedie k
smrti.

Viziou Hospicu Milosrdnych sestier, nestatneho zdravotnicke zariadenia (dalej len , hospic“) je
vytvorit pre nevyliecitelne chorych pacientov prostredie o najviac dychajuce DOMOVom, v
ktorom bude kazdy zomierajici ¢o najmenej trpiet a zazije PRIJATIE a laskavu starostlivost.
Viziou interdisciplinarneho timu hospicu je byt nastrojom, cez ktory pocitia pacienti Boziu
dobrotu, lasku a nehu,

zvySovanie kvality posledného obdobia ich Zivota v hospici vdaka individualnemu pristupu k ich
bio-psycho-socio-spiritudlnym potrebam.

Kapcsolattarto személy

Ing. Petronela Hornakova
personalny manazér

E-mail: personalne@hospictn.sk
Telefonszam: +421 940 985 296

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2058159, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):


http://www.hospictn.sk
mailto:personalne@hospictn.sk

4311001 Szdmlazd, 4110000 Altaldnos adminisztrativ alkalmazott, Szakma: Szamviteli adminisztrativ
alkalmazott, Adminisztrativ alkalmazott, Munkateriilet: Menedzsment, vallalati pénziigyek, szdmvitel,

controlling és statisztika, HR, adminisztracié és tigyfélszolgalat



https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4311001
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/szamviteli-adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/szamviteli-adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/adminisztrativ-alkalmazott
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/menedzsment-vallalati-penzugyek-szamvitel-controlling-es-statisztika
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/menedzsment-vallalati-penzugyek-szamvitel-controlling-es-statisztika
https://www.vorky.sk/hu-hu/allasajanlatok/1/hr-adminisztracio-es-ugyfelszolgalat

