
BBFARM SLOVAKIA s.r.o.
Osobná asistentka pre vedenie spoločnosti

Miesto výkonu práce
940 02 Nové Zámky, Slovensko
Nové Zámky
Dátum nástupu
Dohodou
Dátum pridania ponuky
9. 3. 2026
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Práca na živnosť
Mzda (v hrubom)
915 € za mesiac
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Podnikateľská skupina hľadá spoľahlivú a organizovanú osobnú asistentku pre konateľa a vedenie
viacerých spoločností pôsobiacich v oblasti podnikania, projektov a poľnohospodárstva.

Náplň práce:

organizovanie stretnutí a pracovného kalendára
komunikácia s klientmi, partnermi a úradmi
administratívna podpora viacerých spoločností
príprava dokumentov, zmlúv a podkladov
správa emailov a telefonickej komunikácie
pomoc pri organizovaní projektov a obchodných stretnutí

Požiadavky:

zodpovednosť a spoľahlivosť
dobré organizačné schopnosti
znalosť práce s počítačom (Word, Excel, email)
komunikatívnosť a profesionálne vystupovanie



vodičský preukaz výhodou
znalosť angličtiny alebo maďarčiny výhodou

Ideálne aj po anglicky aj po maďarsky a po slovensky

Ponúkame:

stabilnú prácu v dynamickom podnikateľskom prostredí
možnosť kariérneho rastu
flexibilnú pracovnú dobu
zaujímavé finančné ohodnotenie

 Životopis posielajte na: bbfarmsk@gmail.com

 Kontakt: 0948 427 785

Ideálne na živnosť , popripade TPP

Tešíme sa na spoluprácu.

Igor Žemberi

Konateľ spoločností

Informácie o výberovom procese

Životopis posielajte na: bbfarmsk@gmail.com

 Kontakt: 0948 427 785, Igor Žemberi

Konateľ spoločností

Pracovné miesto vhodné aj pre

Absolventa

Ponúkané výhody

flexibilný pracovný čas
zvýhodnené príspevky na stravovanie

zvýhodnené príspevky na stravovanie
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Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie tretieho stupňa

Jazyky

Anglický - Elementárna: A1 a A2
Maďarský - Pokročilá: B1 a B2

Vyžaduje sa ovládanie aspoň jedného jazyka.

Digitálne zručnosti

Internet - Pokročilá
Microsoft Word - Pokročilá

Vodičské oprávnenie

Skupina B

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

BBFARM SLOVAKIA s.r.o.

IČO

56508182

Adresa

Palánok 1, 949 01, Nitra, Slovensko

Charakteristika spoločnosti

Spoločnosť sa zaoberá predajom živých rýb a predajom krmiva pre ryby.

Kontaktná osoba

Igor Žemberi
Konateľ spoločnosti
E-mail: bbfarmsk@gmail.com
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Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060707, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 3343000 Odborný
administratívny asistent, Profesia: Administratívny pracovník, Pracovná oblasť: Personalistika,
administratíva a služby zákazníkom
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