9 worki

Centrum pre deti a rodiny Piestany
Mzdova uctovnicka - personalistka

Miesto vykonu prace

Sasinkova 1071/11, 921 01 PieStany, Slovensko
Datum ndastupu

Thned

Datum pridania ponuky

5. 3. 2026

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitu (Trvaly pracovny pomer)
Mzda (v hrubom)

V zmysle osobitnych pravnych predpisov

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Komplexné zabezpecovanie prac na uiseku mzdovej a persondlnej agendy zamestnancov: -
zabezpecuje mesacné spracovanie miezd zamestnancov a vypocet miezd k urcenému vyplatnému
terminu, spracovanie vyplatnych listin a vyplatnych pasok pre zamestnancov - vypracovanie
pracovnych zmluv, pracovnych naplni a dalSej agendy - spracuva a kontroluje evidenciu dochadzky
predkladant jednotlivymi zamestnancami - vyhotovenie mzdovych listov a eviden¢nych listov
dochodkového zabezpecenia zamestnancov - priprava dokumentov a vykazov pre socialnu poistoviu,
zdravotné poistovne, DDP a danovy urad, zabezpecenie a koordinovanie spoluprace s nimi,
komunikdcia so Statnymi inStiticiami - priprava a zabezpecenie podkladov pre Statistické vykazy
tykajuce sa mzdovej oblasti - vypracovanie vykazu Praca 2-04 Stvrtro¢ne a dalSich vykazov podla
poZiadaviek nadriadeného organu a vedenia organizacie - eviduje a spracovava zrazky zo mzdy
zamestnancov, exekucie a pod., spracovanie danového bonusu - spracovava rocné zictovanie dane
zo zavislej ¢innosti - aktivna komunikacia so zamestnancami a poradenstvo - sledovanie
legislativnych zmien a ich implementdcia - participacia na zaujimavych projektoch, vypracovava
vykaznictvo k narodnému projektu , zodpovedd za ochranu spracovavanych udajov v ramci svojej
pracovnej ¢innosti - plni dalSie tlohy podla pokynov priameho nadriadeného

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Ponukané vyhody

« prispevok na doplnkové dochodkové sporenie



 dovolenka nad rdmec Zakonnika prace

* prispevok na stravné listky nad rdmec Zkonnika prace,
« flexibilny pracovny cas,

e Ucast na Skoleniach hradenych zamestnavatelom,

o multiSport karta

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

* Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Dizka praxe

Aspon 5 rokov

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Pokrocila
e Microsoft Excel - Pokrocila
e Microsoft Outlook - Pokrocila

Vodicské opravnenie

e Skupina B

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

e Financ¢nda a ekonomicka gramotnost
Informacna gramotnost
Iniciativnost

Komunikacia (jednanie s ludmi)
Preciznost (presnost)

Samostatnost

Spolahlivost

Dalsie poziadavky
- prax v oblasti mzdového ucCtovnictva a personalistiky min. 5 rokov - nutna znalost legislativy (

Zakonnik prace ) - znalost problematiky odmenovania zamestnancov vo verejnom zaujme -
pocitacové zruc¢nosti: Word, Excel, Microsoft Outlook - hospodarska koresSpondencia



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Centrum pre deti a rodiny PieStany
ICO
00351636

Adresa
Sasinkova 1071/11, 92159, Piestany, Slovensko

Internetova stranka

http://www.ddpiestany.sk/

Charakteristika spolocnosti

Centrum pre deti a rodiny ( Detsky domov rodinného typu) , poskytuje starostlivost pre deti s
nariadenou ustavnou starostlivostou aj pre TZP deti

Kontaktna osoba

Ing. Pavol Vatrt

riaditel

E-mail: riaditel@ddpiestany.sk
Telefon: +421 33/243 30 11

Bc. Alica Hradska
personalistka

E-mail: pam.piestany@ded.gov.sk
Telefon: +421 33/243 30 13

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060694, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08):

4313000 Administrativny pracovnik v oblasti mzdového Gctovnictva, Profesia: Administrativny
pracovnik v oblasti ti¢tovnictva, Pracovna oblast: Personalistika, administrativa a sluzby zakaznikom
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