Worki

Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Odborna administrativna pracovnicka na Ustav jadrového a fyzikdlneho inzinierstva FEI
STU na skrateny uvazok

Miesto vykonu prace

Ilkovicova 2961/3, 841 04 Bratislava-Karlova Ves, Slovensko

Datum nastupu

Dohodou

Datum pridania ponuky

29. 1. 2026

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitt (Trvaly pracovny pomer)

Pracovny pomer na kratsi pracovny cas, pocet hodin za tyzden: 20

Mzda (v hrubom)

1 100 € za mesiac

50% Gvazok - brutto 550,- €.

Zakladna zlozka mzdy pri 100% tvazku: od 892,50 € zodpovedajtica 4. PT (a viac v zavislosti
od pocCtu rokov praxe a vzdelania v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov) + osobné ohodnotenie.

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

- administrativna praca potrebna pre zabezpecenie Studijnych programov a vnitorného systému
kvality STU,

- agenda tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych ciest,
- spracovanie drobnych nékupov,

- zaradovanie, vyradovanie a evidencia majetku.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Pracovné miesto vhodné aj pre

e Absolventa



Ponukané vyhody

 dovolenka nad rdmec Zakonnika prace

- Moznost zamestnaneckého stravovania;
- 5 dni dovolenky naviac;

- DDS;

- Kolektivna zmluva u zamestnavatela;

- Flexibilna pracovna doba;

- Sportové a jazykové kurzy

- potencidl pIného Gvazku a dlhodobého pracovného kontraktu.

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

e Stredné odborné vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie

o Uplné stredné vSeobecné vzdelanie (gymnazium)
* Vyssie odborné vzdelanie

* Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna

Oblast vzdelavania: ekonomika a organizécia, obchod a sluzby
Odbor: ekonomicky, manazérstva kvality - vyhodou

Dizka praxe

Aspon 2 roky
Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Pokrocila
e Microsoft Excel - Pokrocila
¢ Microsoft Outlook - Pokrocila

Dalsie poziadavky

Vysoka skola nie je podmienkou.



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Slovenska technicka univerzita v Bratislave

ICO
00397687

Adresa

Vazovova, 81243 Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Charakteristika spolocnosti

Verejna vysoka Skola

Kontaktna osoba

Bc. Sona MikuSova

E-mail: sona.mikusova@stuba.sk
Telefon: +421 948 297 474

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060540, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0O-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Personalistika
administrativa a sluzby zakaznikom
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