
LINGAS, s. r. o.
Asistent/ tka konateľa spoločnosti

Miesto výkonu práce
Sv. Anny 89/1, 034 01 Ružomberok, Slovensko
Práca bude prevažne na sídle firmy, občasné pracovné stretnutia s obchodnými partnermi
po slovensku, niekolkokrát do roka pracovné rokovania s dodavateľmi vo výrobných
podnikoch
Dátum nástupu
2. 3. 2026
Dátum pridania ponuky
16. 1. 2026 (aktualizácia 18. 1. 2026)
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Mzda (v hrubom)
1 400 € za mesiac
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Nápln práce spočíva v organizovaní pracovných stretnutí konateľa spoločnosti. dohodnutí termínov s
obchodnými partnermi a zákazníkmi. Organizovanie času pre ostatných kolegov, planovanie
pracovných ciest - logistika po slovensku zázovy tovaru, administratívne činnosti, fakturacia, práca
na počítači, vyhotovovanie cenových ponuk pre obchodných partnerov, pripravovanie a aktualizácia
cenníkov dodavatelov, administratívne činnosti pre firemne auta, komunikácia s dodavatelmi, každý
mesiac príprava podkladov pre učtovníka

Informácie o výberovom procese

výberové konanie sa bude vykonávať v sídle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ružomberok

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Ponúkané výhody

flexibilný pracovný čas



Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)

Jazyky

Anglický - Pokročilá: B1 a B2
Poľský - Elementárna: A1 a A2

Vyžaduje sa ovládanie všetkých definovaných jazykov.

Digitálne zručnosti

Internet - Pokročilá
Microsoft Excel - Pokročilá
Microsoft PowerPoint - Elementárna
Microsoft Teams - Elementárna
OMEGA - Elementárna

Vodičské oprávnenie

Skupina B

Všeobecné spôsobilosti a predpoklady

Analyzovanie a riešenie problémov
Komunikácia (jednanie s ľuďmi)
Kultivovaný slovný prejav, schopnosť vyjadrovania sa
Organizovanie a plánovanie práce
Tímová práca
Trpezlivosť

Ďalšie požiadavky

životopis s motivačným listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

LINGAS, s. r. o.

IČO

44336306



Adresa

Jána Jančeka 344, 034 01 Ružomberok, Slovakia

Internetová stránka

http://www.lingas.sk

Charakteristika spoločnosti

veľkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s príslušenstvom

Kontaktná osoba

Ing. Ľubomír Sucharek
konateľ
E-mail: sucharek@lingas.sk
Telefón: +421 948 003 190

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060473, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 3343000 Odborný
administratívny asistent, Profesia: Administratívny pracovník, Pracovná oblasť: Stavebníctvo,
Personalistika, administratíva a služby zákazníkom
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