Worki

LINGAS, s. r. 0.
Asistent/ tka konatela spolo¢nosti

Miesto vykonu prace

Sv. Anny 89/1, 034 01 Ruzomberok, Slovensko

Préca bude prevazne na sidle firmy, obCasné pracovné stretnutia s obchodnymi partnermi
po slovensku, niekolkokrat do roka pracovné rokovania s dodavatelmi vo vyrobnych
podnikoch

Datum nastupu

2. 3. 2026

Datum pridania ponuky

16. 1. 2026 (aktualizacia 18. 1. 2026)

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitu (Trvaly pracovny pomer)

Mzda (v hrubom)

1 400 € za mesiac

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Népln prace spociva v organizovani pracovnych stretnuti konatela spolo¢nosti. dohodnuti terminov s
obchodnymi partnermi a zakaznikmi. Organizovanie Casu pre ostatnych kolegov, planovanie
pracovnych ciest - logistika po slovensku zazovy tovaru, administrativne ¢innosti, fakturacia, praca
na pocitaci, vyhotovovanie cenovych ponuk pre obchodnych partnerov, pripravovanie a aktualizacia
cennikov dodavatelov, administrativne Cinnosti pre firemne auta, komunikacia s dodavatelmi, kazdy
mesiac priprava podkladov pre uctovnika

Informacie o vyberovom procese

vyberové konanie sa bude vykonavat v sidle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ruzomberok

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Ponukané vyhody

« flexibilny pracovny cCas



Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné véeobecné vzdelanie (gymnazium)

Jazyky

e Anglicky - Pokrocila: B1 a B2
e Polsky - Elementarna: Al a A2

VyZzaduje sa ovladanie vSetkych definovanych jazykov.

Digitalne zrucnosti

e Internet - Pokrocila

e Microsoft Excel - Pokrocila

¢ Microsoft PowerPoint - Elementarna
» Microsoft Teams - Elementarna

e OMEGA - Elementarna

Vodicské opravnenie

e Skupina B

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

 Analyzovanie a rieSenie problémov

» Komunikécia (jednanie s ludmi)

« Kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
e Organizovanie a planovanie prace

e Timova praca

e Trpezlivost

Dalsie poziadavky

Zivotopis s motivaénym listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno
LINGAS, s. r. 0.
ICO

44336306



Adresa
Jana Janceka 344, 034 01 Ruzomberok, Slovakia

Internetova stranka

http://www.lingas.sk

Charakteristika spolocnosti

velkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s prislusenstvom

Kontaktna osoba

Ing. Lubomir Sucharek
konatel

E-mail: sucharek@lingas.sk
Telefon: +421 948 003 190

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2060473, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Stavebnictvo,
Personalistika, administrativa a sluzby zakaznikom
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