Worki

ISP security, s. r. o.
Administrativny pracovnik

Miesto vykonu prace

Milana Pistta, 031 01 Liptovsky Mikulas, Slovensko

v sidle spolo¢nosti

Datum nastupu

Dohodou

Datum pridania ponuky

24. 9. 2025

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na dobu neurcitu (Trvaly pracovny pomer)
Mzda (v hrubom)

od 1 300 € do 1 700 € za mesiac

- zaSkolenie pracovnika

- prve 3 mesiace zakladna mzda 1300 EUR, néasledne 1500 EUR, po roku prehodnotenie na
1700 EUR

- ro¢ny bonus 180 EUR na Sport, zdravie, relax

- prémie

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

¢ Administrativne prace na zdklade pokynu konatela

e Priprava podkladov pre konatela

e Administrativna agenda suvisiaca s komunikaciou s iradom prace

e Priprava, podavanie a spracovanie Ziadosti smerovanych na urad prace

* Zasielanie oznameni a inej dokumentécie v stlade s legislativou

Vedenie a sprava internej dokumentdacie, zabezpecenie jej archivacie

Spolupraca s ostatnymi oddeleniami v ramci organizacie

Sledovanie terminov a zodpovednost za plynuly priebeh administrativnych procesov
Planovanie a evidencia sluzieb pre zamestnancov SBS

e Praca s databazami a internymi systémami

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Pracovné miesto vhodné aj pre

e Zdravotne postihnutého



Ponukané vyhody

« flexibilny pracovny cCas

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie

o Uplné stredné vieobecné vzdelanie (gymnazium)
« VyssSie odborné vzdelanie

 Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna

Oblast vzdelavania: bezpecnostné sluzby (vratane nestatnych), ekonomika a organizacia, obchod a
sluzby

Jazyky
» Anglicky - Elementarna: Al a A2

Digitalne zrucnosti

e Microsoft Excel - Pokrocila
e Internet - Pokrocila

e Microsoft Word - Pokrocila
e POHODA - Pokrocila

Vodicské opravnenie

e Skupina B

Dalsie poziadavky

Pracu v dynamickom a priatelskom kolektive

Moznost profesionalneho rastu a skoleni

Zaujimavé platové ohodnotenie a benefity

Flexibilné pracovné podmienky

Skusenosti v administrative

Dobra komunikativnost a prijemne vystupovanie

e Zakladna znalost anglického jazyka

e Zodpovednost, preciznost, schopnost pracovat pod tlakom
 Znalost prace s PC (MS - Office, internet, e-mail)



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

ssssssss

ISP security, s. r. o.

ICO
53523032

Adresa
M. Pisuta 979/4, 03101, Liptovsky Mikulas, Slovensko

Internetova stranka

http://www.ispsecurity.sk

Charakteristika spolocnosti

Firma poskytujica sluzby v oblasti sukromnej bezpecnosti so Statitom Registrovany socialny
podnik.

Kontaktna osoba

Ing. Peter Jurco
konatel

E-mail: ispsecurity@ispsecurity.sk
Telefon: +421 917 257 908

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2059658, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 4110000 VSeobecny
administrativny pracovnik, Profesia: Administrativny pracovnik, Pracovna oblast: Personalistika
administrativa a sluzby zdkaznikom
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