
NTG Services, s. r. o.
Administratívny pracovník

Miesto výkonu práce
911 01 Trenčín, Slovensko
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
8. 8. 2025
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Mzda (v hrubom)
1 300 € za mesiac
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Administratívny pracovník Ponúkame administratívnu prácu – dohľadávanie nákladných listov od
prepravcov – CMR, následné spárovanie s faktúrou a zaslanie klientom. Ide predovšetkým o mailovú
komunikáciu, pri ktorej je dôležitý anglický jazyk.

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Pracovné miesto vhodné aj pre

Absolventa
Zdravotne postihnutého

Ponúkané výhody

Práca v nadnárodnej spoločnosti. Príjemné pracovné prostredie. Nestresujúca pracovná náplň, bez
nadčasov.



Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné odborné vzdelanie

Jazyky

Anglický - Pokročilá: B1 a B2

Digitálne zručnosti

Microsoft Word - Pokročilá
Microsoft Excel - Pokročilá
Microsoft Outlook - Pokročilá

Všeobecné spôsobilosti a predpoklady

Analyzovanie a riešenie problémov
Iniciatívnosť
Kultivovaný písomný prejav
Ochota pomáhať (zmysel pre spolupatričnosť)
Spoľahlivosť
Tímová práca

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

NTG Services, s. r. o.

IČO

47805617

Adresa

Osloboditeľov, 91101 Trenčín, Slovensko

Charakteristika spoločnosti

Our company is providing Finance and administration support to our mother companies in
Scandinavia on the principle of quality and effectiveness improvement targeting service
excellence.

Currently we have branches in Bulgaria and in Slovakia providing services for NTG GLOBAL A/S



( www.ntgglobal.com), NTG Frigo A/S ( www.ntgfrigo.com), NTG Nordic A/S
(www.ntgnordic.com/), NTG Continent A/S ( www.ntgcontinent.com), NTG Solution A/B
(www.ntgsolution.se), NTG Frigo Gmbh Germany.

All this companies are part of the NTG Group currently operating with 24 offices in Europe
(mainly Scandinavia and Baltic countries)

Kontaktná osoba

Erika Popova
E-mail: epo@ntgfrigo.com

Konstantin Popov
Konateľ
E-mail: kpo@ntgfrigo.com

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2059320, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 4110000 Všeobecný
administratívny pracovník, Profesia: Administratívny pracovník, Pracovná oblasť: Personalistika,
administratíva a služby zákazníkom
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