Worki

Toto volné pracovné miesto uz bolo obsadené alebo zrusené.

DUNEA, a.s.
Recepcny/a v administrative

Miesto vykonu prace

929 01 Dunajska Streda, Slovensko

Datum nastupu

Thned

Datum pridania ponuky

15. 5. 2025 (aktualizacia 1. 7. 2025)

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na urciti dobu: po roku vyhodnotenie spoluprace a pracovny pomer na cas
neurcity.

Mzda (v hrubom)

1 000 € za mesiac

z toho zdkladnd mzda 800 EUR a variabilna zlozka 200 EUR
Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Stan sa prvym kontaktom nasej spolo¢nosti!

Do nésho timu hladdme prijemnu, spolahlivi a organiza¢ne zdatnu recepénu, ktora bude
zabezpecovat plynuly chod recepcie v administrativnom prostredi.

« Vitanie navstev a poskytovanie informacii

e Zabezpecovanie telefonickej a e-mailovej komunikacie
e Sprava posty, evidencia dokumentov

» Objednavanie kancelarskych potrieb

» Podpora administrativneho timu podla potreby



Informacie o vyberovom procese

Dakujeme vsetkym uchadzacom o prejaveny zaujem. Ospravedliiujeme sa, ale z kapacitnych dévodov
mozeme/budeme kontaktovat len vybranych uchadzacov.

Pracovny rezim
Jednozmenny pracovny rezim
Ponukané vyhody

» predaj firemnych vyrobkov alebo sluzieb so zlavou
« flexibilny pracovny Cas
« firemné spoloCenské alebo Sportové akcie, teambuildingy

Moderné pracovné prostredie

Pracovny cas: pondelok - piatok, 8:00 - 16:30
prispevok na stravu nad ramec zakona
zamestnanecké zlavy

Referral program

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie

o Uplné stredné vieobecné vzdelanie (gymnazium)
« Vyssie odborné vzdelanie

* Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupia

DiZka praxe
Aspon 2 roky
Jazyky

e Madarsky - Pokrocila: B1 a B2
e Slovensky - Pokrocila: B1 a B2
 Anglicky - Pokrocila: B1 a B2

Vyzaduje sa ovladanie vSetkych definovanych jazykov.

Vodicské opravnenie



e Skupina B
Dalsie poziadavky
prijemné a profesionalne vystupovanie

Zodpovednost, spolahlivost a samostatnost

prax na pozicii velkou vyhodou

Udaje o zamestnavatelovi
Obchodné meno

DUNEA

DUNEA, a.s.

ICO
43956700

Adresa

Sasinkova 12, 811 08, Bratislava, Slovensko

Charakteristika spolocnosti

Spolocnost DUNEA, a. s. sme zalozili v roku 2008, odkedy na slovenskom trhu posobime v
oblasti HR a financnych sluzieb.

Zameriavame sa na proces prijimania zamestnancov a nasledny manazment ludskych zdrojov,
ale aj na kvalitnu a efektivnu spolupréacu z oblasti uctovnictva, miezd, danového poradenstva a
transferového ocefiovania.

ZastreSujeme rozne odvetvia. Nasich klientov tvoria spolo¢nosti z oblasti gastrondmie,
pohostinstva, potravinarstva, zdravotnictva, Sportu, administrativnych, straznych, ale aj dalSich
sluzieb.

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058341, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, 4226000 Recepcny (okrem hotelového), 4110000 VSeobecny administrativny
pracovnik, Profesia: Administrativny pracovnik, Recepcény, Administrativny pracovnik, Pracovna
oblast: Hospodarska sprava, prevadzka a BOZP, Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom



https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4226000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/recepcny
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/hospodarska-sprava-prevadzka-a-bozp
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom

