Worki

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenska 3, PreSov
Personalny a mzdovy referent/ tka

Miesto vykonu prace

Vodarenska 5985/3, 080 01 PreSov, Slovensko

Datum ndastupu

1. 9. 2025

Datum pridania ponuky

12. 5. 2025

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na urciti dobu: 12

Mzda (v hrubom)

V zmysle osobitnych pravnych predpisov

* funkCny plat pri plnom pracovnom uvazku podla tabulkového zaradenia zakona ¢.
553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov - platova
trieda 5 a stupen podla uznanej praxe.

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace
pracovny pomer na dobu uréiti s moznostou prediZenia od 01. 09. 2025 do 31. 08. 2026
plny pracovny tuvazok 37,50 hod/ tyzden

spracovavat a viest kompletnu personalnu a mzdovu agendu s rozmanitou profesijnou
Strukturou,

vykonévat ikony v oblasti pracovnopravnych vztahov - vznik, zmeny a skoncCenie pracovného
pomeru, navrhy dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,

vyhotovovat vSetky potrebné pisomnosti pre zamestnancov - pracovné zmluvy, rozhodnutia o
plate, naplne prace, dohody o hmotnej zodpovednosti, ak uzavretie takejto dohody vyplyva z povahy
pracovnej ¢innosti alebo druhu prace a pod.,

samostatné uplatiovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrziavania a vyhodnocovanie
ekonomickej ucinnosti,

vykonévanie zaradovania zamestnancov do platovych tried a stupniov, zabezpecovanie
uplatiiovania nadtarifnych zloziek platu v zmysle platnej legislativy pre odmenovanie zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme,



spracovanie spornych platovych zalezitosti, v zloZitych pripadoch priprava podkladov pre ich
rieSenie,

viest evidenciu vzdelavania pedagogickych zamestnancov,
spracovanie vSetkych dokladov k spracovaniu miezd )dochddzka zamestnancov, PN a pod.)
komunikacia so socidlnou poistoviou, zdravotnymi poistoviiami, danovym tradom, DDS atd.,

vyhotovovanie a predkladanie Statistickych vykazov, ktoré stvisia so spracovanim miezd.

Informacie o vyberovom procese

Pozadovana kvalifikacia
uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou - ekonomické,
vysokoskolské vzdelanie I. stupna - ekonomické, personalny manazment,

minimalne 3 roky odbornej praxe v personalnej a mzdovej oblasti.

Iné kritéria a poziadavky

znalost legislativnych predpisov v pracovnopravnej oblasti (zakonnik prace), oblasti
odmenovania, odvodovych a danovych povinnosti,

zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni,

zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni,

zakon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancova o zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni,

vyhldska ¢. 173/2023 Z. z. o kvalifikacnych predpokladoch pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov v platnom zneni,

NV €. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych ¢innosti pri vykone prace vo
verejnom z&ujme a o ich zmendach a dopliiani v platnom zneni,

ovladanie prace s PC (Word, Excel, Outlook, internet),
praca s programom MAGMA vyhodou,

znalost ucCtovnictva rozpoctovych organizacii vitana,
doslednost,

casova flexibilita,



komunikativnost,
samostatnost,

zodpovednost.

Zoznam pozadovanych dokladov
Ziadost o prijatie do zamestnania s telefonnym kontaktom a emailovym kontaktom,
profesijny zivotopis a motivacny list,
doklady o vzdelani,
Cestné prehlasenie o praxi,

sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych tdajov na ucely pracovného pohovoru v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych dajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (GDPR),

cestné vyhlasenie o bezithonnosti

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Poziadavky na zamestnanca
Pozadované vzdelanie

« Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenské 3, PreSov
1CO
17078466

Adresa
Vodarenska 5985/3, 080 01 Presov, Slovakia



Internetova stranka

https://sup-po.sk

Charakteristika spolocnosti

od roku 2019 zmena nazvu:

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenské 3, Pre$ov

Kontaktna osoba

Mgr. Linda Plo¢icova
riaditelka

E-mail: sekretariat@sup-po.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058263, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0-08): 3313001 Odborny
pracovnik mzdovej agendy (mzdovy ucCtovnik), Profesia: Odborny pracovnik v oblasti GCtovnictva, dani
a pohladavok, Pracovna oblast: Vychova, vzdelavanie a Sport, Manazment, podnikové financie
uctovnictvo, kontrola a Statistika
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