
Toto voľné pracovné miesto už bolo obsadené alebo zrušené.

KNAPECSTEEL s.r.o.
Administratívna pracovníčka / referentka predaja

Miesto výkonu práce
013 22 Rosina, Slovensko
KNAPECSTEEL s.r.o., Pusté 927, 013 22 Rosina
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
7. 5. 2025 (aktualizácia 7. 6. 2025)
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Pracovný pomer na určitú dobu: 12 mesiacov + následne na dobu neurčitú
Mzda (v hrubom)
1 200 € za mesiac
kvalitatívne odmeny
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Komunikácia so zákazníkmi

Vystavovanie dodacích listov a faktúr

Riešenie obchodných záležitostí v súvislosti s predajom tovaru

Administratívne zabezpečenie logistiky zásielok

Administratívna a organizačná podpora nadriadeného

Príjem objednávok od klientov (telefonicky, emailom, osobne)

Práca v ekonomickom programe, práca s internetom               

Ostatné administratívne činnosti



Informácie o výberovom procese

Požadované vzdelanie : stredoškolské s maturitou, nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie alebo
vysokoškolské vzdelanie

Ostatné znalosti : uvítame Microsoft Office - Základy, KROS Omega - Základy, ale nie sú podmienkou

Pozícia je vhodná aj pre absolventa

Osobnostné predpoklady a zručnosti :

Príjemné vystupovanie, zodpovednosť na prvom mieste, logické myslenie, precíznosť, matematická
zručnosť, aktívny prístup k zvereným úlohám, zmysel pre tímovú prácu

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Pracovné miesto vhodné aj pre

Absolventa

Ponúkané výhody

Pracovná doba je PO - PIA od 6.30 - 15.00

Zvýšenie platu v prípade spokojnosti a dobrého pracovného výkonu   

Stabilné a trvalé pracovné miesto, pravidelné mesačné odmeny    

Zaškolenie

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)
Vyššie odborné vzdelanie
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa

Dĺžka praxe

Bez požiadavky na prax



Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

KNAPECSTEEL s.r.o.

IČO

43951295

Adresa

Pusté, 01322 Rosina, Slovensko

Internetová stránka

http://www.knapecsteel.sk

Charakteristika spoločnosti

Veľkoobchod s hutným materiálom

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2058230, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 4110000 Všeobecný
administratívny pracovník, Profesia: Administratívny pracovník, Pracovná oblasť: Personalistika,
administratíva a služby zákazníkom

http://www.knapecsteel.sk
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4110000
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom
https://www.vorky.sk/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom

