
LINGAS, s. r. o.
Asistent/ tka konateľa spoločnosti

Place of work
Sv. Anny 89/1, 034 01 Ružomberok, Slovensko
Práca bude prevažne na sídle firmy, občasné pracovné stretnutia s obchodnými partnermi
po slovensku, niekolkokrát do roka pracovné rokovania s dodavateľmi vo výrobných
podnikoch
Start date in work
02/03/2026
The date the offer was added
16 Jan 2026 (update 18 Jan 2026)
Type of employment
Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
Salary (gross)
€1,400 per month
Number of job vacancies
1

Information about job offer
Job description

Nápln práce spočíva v organizovaní pracovných stretnutí konateľa spoločnosti. dohodnutí termínov s
obchodnými partnermi a zákazníkmi. Organizovanie času pre ostatných kolegov, planovanie
pracovných ciest - logistika po slovensku zázovy tovaru, administratívne činnosti, fakturacia, práca
na počítači, vyhotovovanie cenových ponuk pre obchodných partnerov, pripravovanie a aktualizácia
cenníkov dodavatelov, administratívne činnosti pre firemne auta, komunikácia s dodavatelmi, každý
mesiac príprava podkladov pre učtovníka

Selection procedure information

výberové konanie sa bude vykonávať v sídle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ružomberok

Working mode

Single-shift system

Benefits offered

flexible working hours



Employee requirements
Required education

General Secondary Education

Languages

English - Advanced: B1 and B2
Polish - Elementary: A1 and A2

Proficiency in all defined languages is required.

Digital skills

Internet - Advanced
Microsoft Excel - Advanced
Microsoft PowerPoint - Elementary
Microsoft Teams - Elementary
OMEGA - Elementary

Driving licence

Category B

General qualifications and prerequisites

analysing and solving problems
communication (dealing with people)
cultivated verbal expression, ability to express oneself
organising and planning work
teamwork
patience

Additional requirements

životopis s motivačným listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Employer information
Business Name

LINGAS, s. r. o.

Company Registration Number

44336306



Address

Jána Jančeka 344, 034 01 Ružomberok, Slovakia

Internet address

http://www.lingas.sk

Characteristics of the company

veľkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s príslušenstvom

Contact person

Ing. Ľubomír Sucharek
konateľ
E-mail: sucharek@lingas.sk
Phone: +421 948 003 190

Source: worki.sk, Offer ID: 2060473, Classification of jobs (SK ISCO-08): 3343000 Administrative
and executive assistant, Profession: Administrative Worker , Working area: Construction Industry,
HR, Administration and Customer Service

http://www.lingas.sk
mailto:sucharek@lingas.sk
https://www.vorky.sk/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.vorky.sk/en-gb/job-listings/1/administrative-worker
https://www.vorky.sk/en-gb/job-listings/1/construction-industry
https://www.vorky.sk/en-gb/job-listings/1/hr-administration-and-customer-service

