Worki

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenska 3, PreSov
Financ¢ny uctovnik/Cka a rozpoctéar/ka

Place of work

Vodarenska 5985/3, 080 01 PreSov, Slovensko

Start date in work

01/09/2025

The date the offer was added

12 May 2025

Type of employment

fixed-term employment: 12

Salary (gross)

Under specific legal regulations

* funkCny plat pri plnom pracovnom uvazku podla tabulkového zaradenia zakona ¢.
553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov - platova
trieda 5 a stupen podla uznanej praxe.

Number of job vacancies

1

Information about job offer

Job description

e pracovny pomer na dobu uréiti s moznostou prediZenia od 01. 09. 2025
do 31. 08. 2026
e plny pracovny uvazok: 37,50 hod/ tyzden
samostatna odborna ekonomicka praca vo verejnej sprave - rozpocCtovej organizacii,

komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend - vedenie uctovnej agendy
v sustave podvojného uctovnictva - uctovanie vSetkych uctov, kontrola a vyhodnocovanie
plnenia ukazovatelov rozpoctu, spracovavanie individualnej uctovnej zavierky v nadvaznosti
na vypracovanie uctovnych a Statistickych vykazov, formulara vzajomnych vztahov a konsolidacného
balika, spravy o hospodareni a iné,

podiela sa na spracovani navrhu rozpoc¢tu na nasledujuci rok (bezné vydavky, kapitalové
vydavky, prijmy),

kontroluje elektronicku formu faktur a ostatnych dokladov,

samostatné zostavovanie vykazov o hospodareni, uctovnych a Statistickych vykazov, kontrola



spravnosti vSetkych uctovnych dokladov a podkladov operativnej evidencie,
vypracovavanie ekonomickych rozborov,

overovanie dodrziavania kontroly vecnej i formdlnej spravnosti uc¢tovnych dokladov,
zabezpecovanie spravneho vedenia zuctovanych vztahov so Statnym rozpoctom, vratane zic¢tovania
so Statnym rozpoctom,

zabezpecovanie spravneho vedenia evidencie nakladov a vynosov, prijmov a vydavkov,

sledovanie zostatkov finanénych prostriedkov na uctoch, vykonavanie bezhotovostnych
bankovych operécii - thrada zavazkov a zabezpecenie vykonu zakladnej financnej kontroly,

usmernovanie spracovavania rocnej uctovnej uzavierky, zabezpecovanie véasného zostavenia
uctovnych uzavierok, vykazov o hospodareni a ¢erpani rozpoctu,

koordinacna ¢innost zahrnajica agendy finan¢ného uctovnictva,

zostavovanie rozpoctov, zapracovane zmien a sledovanie Cerpania,

spolupraca pri priprave rozpisu rozpoc¢tu investicnych a neinvesti¢nych vydavkov,
vystavovanie dokladov na Cerpanie finan¢nych prostriedkov,

komplexné riesenie a usmernovanie financovania a rozpoctovania vo vazbe na zakon
o rozpoctovych pravidlach,

vypracovanie prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov vratane vyplaty v hotovosti,
uctovanie pokladni¢nych operacii, obstaravanie penazného styku s bankou,

zabezpecovanie evidencie vydavanych cestovnych prikazov jednotlivym zamestnancom.

Selection procedure information

Pozadovana kvalifikacia

e Uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou - ekonomicke,

« vysokoskolské vzdelanie I. stupiia - ekonomické,

e minimalne 7 rokov odbornej praxe v oblasti uc¢tovnictva pri stredoSkolskom vzdelani - vyhodou
uctovnictvo vo verejnej sprave,

e minimalne 3 roky odbornej praxe v oblasti ii¢tovnictva pri vysokoskolskom vzdelani - vyhodou
uctovnictvo vo verejnej sprave.

Iné kritéria a poziadavky
znalost legislativnych predpisov v oblasti podvojného Gcétovnictva, fakturacie,

znalost ucCtovnej osnovy a ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie podla Opatrenia MF
SR ¢. MF/010175/2004-42,

zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,



zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o cestovnych nahradach ¢. 283/2002 Z. z.,
dobra znalost nastrojov MS Office, predovsetkym Excel a Word,
znalost uctovnictva rozpoctovych organizacii vitana,

e praca s programom ISPIN vyhodou,

¢ zodpovednost, doslednost, preciznost,

* vysoké pracovné nasadenie a samostatnost,
* aktivny pristup k rieSeniu tloh,

« logické myslenie,

« spolahlivost a flexibilita,

e komunikativnost,

e zvladnutie stresovych situacii.

Zoznam pozadovanych dokladov

« ziadost o prijatie do zamestnania s telefonnym kontaktom a emailovym kontaktom,

e Strukturovany profesijny zivotopis s presnym popisom praxe (mesiac/ rok od, do) a motivacny
list,

« doklady o vzdelani,

« sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych tdajov na tcely pracovného pohovoru v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (GDPR),

e Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

Employee requirements

Required education

e Upper Secondary Education

e Higher, Post-Secondary Education
e Tertiary Education (Undergraduate|
e Tertiary Education (Graduate)



Employer information

Business Name

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenské 3, PreSov

Company Registration Number
17078466

Address
Vodarenska 5985/3, 080 01 Presov, Slovakia

Internet address

https://sup-po.sk

Characteristics of the company

od roku 2019 zmena nazvu:

Skola umeleckého priemyslu, Vodarenské 3, Pre$ov

Contact person

Mgr. PloCicova

E-mail: linda.plocicova@sup-po.sk

Source: worki.sk, Offer ID: 2058266, Classification of jobs (SK ISCO-08): 2411008 Budget analyst,
Profession: Accounting Specialist, Working area: Management, Corporate Finance, Accounting
Control and Statistics
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