Worki

Zuzana Gabova
asistent / asistentka

Arbeitsplatz

921 01 Piestany, Slovensko
kancelaria Piestany
Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung
27.02.2026
Beschaftigungsformen
Selbststandige Tatigkeit
Gehalt (brutto)

seit 500 € bis 1.000 € pro monat
+ odmeny

Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

administrativne prace tzv. back office

¢ praca na pocitaci

tvorba prezentaciu

zabezpecenie chodu kancelarii

« evidencia spolupracovnikov, objednavanie teambuildingov, organizacia
priprava podkladov na tvorbu financ¢nych planov - prepisy
nahlasovanie poistnych udalosti a t d.

Arbeitsmodus

Flexible arbeitszeitgestaltung

Angebotene Vorteile

e Rekrutierungsbeitrag
e Flexible Arbeitszeiten
e Haustierfreundliches Biiro



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Mittlerer Fachschulabschluss

Digitale Kompetenzen

e Microsoft Excel - Fortgeschrittene

e Microsoft Word - Fortgeschrittene

e Microsoft PowerPoint - Fortgeschrittene
e Internet - Fortgeschrittene

¢ Google Forms - Fortgeschrittene

e Zoom - Fortgeschrittene

Fuhrerschein

e B-Kategorie

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

¢ Analyse und Problemlosung

e Organisation und Planung von Arbeit
e Aufmerksamkeit

e Prazision

Andere Anforderungen

flexibilita, zodpovednost, ochota ucit sa nové veci, prijemné vystupovanie

Arbeitgeberdaten

Firmenname

Zuzana Gabova

Rechtliche ID
43639038

Adresse

Brunovce 169, 916 25 Brunovce, Slovakia

Merkmale des Unternehmens

Zaoberame sa obchodno-konzultacnou Cinnostou.



Kontaktperson

Zuzana Gabova
riaditel

E-Mail: zgsofia@gmail.com

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2060675, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4120000 Sekretar/Sekretarin, Beruf: Biirokraft, Arbeitsbhereich: Bankwesen, Versicherungen,
Finanzdienstleistungen und Immobilien, Personalwesen, Verwaltung und Kundendienstleistungen
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