
DCa THERM, a.s.
Asistentka generálneho riaditeľa

Arbeitsplatz
Štúrova 76/11A, 018 41 Dubnica nad Váhom, Slovensko
Anfangsdatum
Durch Vereinbarung
Datum der Angebotserstellung
19.02.2026 (Update 20.02.2026)
Beschäftigungsformen
Unbefristetes Arbeitsverhältnis (Festanstellung)
Gehalt (brutto)
seit 1.000 € bis 1.500 € pro monat
13. plat, benefity
Anzahl der offenen Stellen
1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Vedenie personálnej agendy spoločnosti, fakturácia.
Vybavovanie telefonickej, mailovej a poštovej komunikácie.
Zabezpečovanie komunikácie s právnickými subjektmi.
Spracovávanie podkladov, vystavovanie rôznych protokolov, zmlúv a iných dokumentov.
Administratívna podpora a asistencia pre ostatné oddelenia spoločnosti.
Plánovanie a organizovanie pracovných schôdzok, stretnutí.

Informationen zum Auswahlverfahren

Prosíme uchádzačov o pracovné miesto, aby nám zaslali svoj životopis prostredníctvom e-mailu na
adresu dcatherm@dcatherm.sk.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet für

Absolventen



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

Mittlerer Fachschulabschluss
Hochschulbildung erster Grades
Hochschulbildung zweiter Grades

Fachbereich: Obchodná akadémia

Die Berufserfahrungsdauer

Keine Berufserfahrung erforderlich

Sprachen

Slowakisch - Fließend: C1 und C2
Englisch - Grundstufe: A1 und A2

Es wird die Beherrschung mindestens einer Sprache verlangt.

Digitale Kompetenzen

Microsoft Outlook - Fortgeschrittene
Internet - Hoch
Microsoft Word - Hoch
Microsoft Excel - Hoch

Allgemeine Fähigkeiten und Voraussetzungen

Kommunikation (Umgang mit Menschen)
Kultivierter schriftlicher Ausdruck
Kultivierter mündlicher Ausdruck, Ausdrucksfähigkeit
praktisches Denken
Präzision
Zuverlässigkeit
Teamarbeit

Arbeitgeberdaten
Firmenname

DCa THERM, a.s.

Rechtliche ID

36013862

Adresse

Štúrova 76, 018 41 Dubnica nad Váhom, Slovakia



Internetadresse

https://www.dcatherm.sk/

Merkmale des Unternehmens

Spoločnosť DCaTHERM, a.s. bola založená v roku 1996. Hlavnou výrobnou náplňou spoločnosti
je výroba, rozvod a predaj tepelnej energie z vlastných centrálnych a lokálnych zdrojov tepla na
území mesta Dubnica nad Váhom a od roku 2010 tiež na území obce Lednické Rovne. V rámci
tejto činnosti sú vyvíjané obchodné aktivity na dodávky priemyselných kotolní, opravy a údržbu
kotlovej technológie, vykurovacích systémov a meracej a regulačnej techniky pre organizácie a
fyzické osoby.

Kontaktperson

Zuzana Novosádová
E-Mail: dcatherm@dcatherm.sk
Telefon: +421 915 705 677

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2060634, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4110000 Allgemeine Bürokraft, Beruf: Bürokraft, Arbeitsbereich: Personalwesen, Verwaltung und
Kundendienstleistungen
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