Worki

LINGAS, s. r. 0.
Asistent/ tka konatela spolo¢nosti

Arbeitsplatz

Sv. Anny 89/1, 034 01 Ruzomberok, Slovensko

Préca bude prevazne na sidle firmy, obCasné pracovné stretnutia s obchodnymi partnermi
po slovensku, niekolkokrat do roka pracovné rokovania s dodavatelmi vo vyrobnych
podnikoch

Anfangsdatum

02.03.26

Datum der Angebotserstellung

16.01.2026 (Update 18.01.2026)

Beschaftigungsformen

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis (Festanstellung)

Gehalt (brutto)

1.400 € pro monat

Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Népln prace spociva v organizovani pracovnych stretnuti konatela spolo¢nosti. dohodnuti terminov s
obchodnymi partnermi a zakaznikmi. Organizovanie Casu pre ostatnych kolegov, planovanie
pracovnych ciest - logistika po slovensku zazovy tovaru, administrativne ¢innosti, fakturacia, praca
na pocitaci, vyhotovovanie cenovych ponuk pre obchodnych partnerov, pripravovanie a aktualizacia
cennikov dodavatelov, administrativne Cinnosti pre firemne auta, komunikacia s dodavatelmi, kazdy
mesiac priprava podkladov pre uctovnika

Informationen zum Auswahlverfahren

vyberové konanie sa bude vykonavat v sidle firmy na adrese: LINGAS, s.r.o., Sv. Anny 1 Ruzomberok

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Angebotene Vorteile

e Flexible Arbeitszeiten



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Vollstandiger Allgemeinschulabschluss

Sprachen

e Englisch - Fortgeschrittene: B1 und B2
e Polnisch - Grundstufe: A1 und A2

Die Beherrschung aller festgelegten Sprachen ist erforderlich.
Digitale Kompetenzen

e Internet - Fortgeschrittene

e Microsoft Excel - Fortgeschrittene

¢ Microsoft PowerPoint - Elementarstufe
e Microsoft Teams - Elementarstufe

e OMEGA - Elementarstufe

Fuhrerschein

o B-Kategorie

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

¢ Analyse und Problemlosung

e Kommunikation (Umgang mit Menschen)

e Kultivierter mundlicher Ausdruck, Ausdrucksfahigkeit
¢ Organisation und Planung von Arbeit

e Teamarbeit

e Geduld

Andere Anforderungen

Zivotopis s motivaénym listom zasielajte na adresu : obchod@lingas.sk s predmetom mailu:
ASISTENT

Arbeitgeberdaten

Firmenname
LINGAS, s. r. 0.

Rechtliche ID
44336306



Adresse
Jana Janceka 344, 034 01 Ruzomberok, Slovakia

Internetadresse

http://www.lingas.sk

Merkmale des Unternehmens

velkoobchod a malobchod pre dvere, okna a podlahy s prislusenstvom

Kontaktperson

Ing. Lubomir Sucharek
konatel

E-Mail: sucharek@lingas.sk
Telefon: +421 948 003 190

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2060473, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
3343000 Verwaltungsassistent/in, Beruf: Burokraft, Arbeitsbereich: Bauwesen, Personalwesen,

Verwaltung und Kundendienstleistungen
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