Worki

PresSovska univerzita v Presove
Referent/Referentka planu, rozpoctu a Statnej pokladnice

Arbeitsplatz

17. novembra 3724/15, 080 01 PresSov, Slovensko

Presovska univerzita v PreSove, Rektorat

Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung

01.10.2025

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis befristet: s predpokladom doby neurcitej

Gehalt (brutto)

Im Rahmen spezifischer Rechtsvorschriften

- v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme - 5. platova trieda od 1.000 eur brutto v zavislosti od dizky
zapocCitanej praxe

Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle

Jobbeschreibung
samostatna odborna praca vo verejnej sprave
planovanie, Upravy a kontrola rozpoctu za zverentu oblast (dotdcie, projekty, granty, ... )
sledovanie Cerpania rozpoctu

praca v aplikacii MANEX v rdmci informacného systému statnej pokladnice - spracovanie
a zadavanie bezhotovostnych domaécich a zahrani¢nych platobnych prikazov

praca vo finanénom informacnom systéme verejnych vysokych skol SAP Sofia,
praca v rozpoctovom informacnom systéme MF SR (RIS)

participacia na priprave podkladov k zostavovaniu rozpoc¢tu univerzity
spracovanie poziadaviek na objednavku a objednévok

likvidacia faktur, cestovnych prikazov, ndkupov

spracovanie podkladov k zaverecnym spravam projektov



spracovanie ekonomickych reportov
spolupraca s oddelenim uctovnictva

participacia na uzavierkovych pracach univerzity, spracovani finan¢nych vykazov a spracovani
udajov do vyrocnych sprav univerzity

participacia pri predkladani podkladov a reportov ministerstvu, prip. kontrolnym organom

Informationen zum Auswahlverfahren

Osobny pohovor

Arbeitsmodus

Flexible arbeitszeitgestaltung

Angebotene Vorteile

e Beitrag zur zusatzlichen Rentenversicherung
 Beitrag bei Geburt eines Kindes

¢ Betriebsverpflegung

e Urlaub uber das Arbeitsgesetzbuch hinaus

e Erholungsgutschein, Urlaubsbeitrag

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbhildung

e Mittlerer Fachschulabschluss

Bereich der Bildung: wirtschaftswissenschaften

Digitale Kompetenzen

e Microsoft Excel - Fortgeschrittene

e Microsoft Outlook - Fortgeschrittene
e Microsoft Word - Fortgeschrittene

e Microsoft Teams - Fortgeschrittene

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

e analytisches Denken

e Finanzielle und wirtschaftliche Kompetenz
e Kommunikationsfahigkeit

e Mathematische Kompetenz

e Prazision

 Selbststandigkeit

e Zuverlassigkeit



Andere Anforderungen

- znalost podvojného uctovnictva
- orientdcia v oblasti rozpoctovnictva a dani
- orientacia v zdkonoch tykajucich sa verejnych financii

(zostavovanie rozpoctu, ekonomicka klasifikacia rozpocCtovej klasifikdcie, verejné obstaravanie, ... )

Arbeitgeberdaten

Firmenname

PreSovska univerzita v PreSove

Rechtliche ID
17070775

Adresse

Ul. 17. novembra, 08001 Presov, Slovensko

Internetadresse

https://www.unipo.sk/

Merkmale des Unternehmens

verejna vysoka Skola

Kontaktperson

Mgr. Dagmar Kamencikova
personalna referentka

E-Mail: dagmar.kamencikova@unipo.sk
Telefon: +421 51/756 31 24

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2059696, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
3313002 Sachbearbeiter/in fiir Kostenrechnung, Preisgestaltung und Kalkulation, Beruf:

Buchhaltungs- und Steuerfachkraft, Arbeitsbereich: Management, Unternehmensfinanzierung
Rechnungswesen, Kontrolle und Statistik
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