Worki

DUNEA, a.s.
Recepcny/a v administrative

Arbeitsplatz

929 01 Dunajska Streda, Slovensko

Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung

15.05.2025

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis befristet: po 12 roku vyhodnotenie spoluprace a pracovny pomer na cas
neurcity.

Gehalt (brutto)

seit 1.000 € bis 1.000 € pro monat

z toho zakladna mzda 800 EUR a variabilna zlozka 200 EUR
Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Stan sa prvym kontaktom nasej spolo¢nosti!

Do nasho timu hladédme prijemnd, spolahlivi a organizacne zdatnt recepénu, ktora bude
zabezpecovat plynuly chod recepcie v administrativnom prostredi.

« Vitanie navstev a poskytovanie informacii

e Zabezpecovanie telefonickej a e-mailovej komunikacie
e Sprava posty, evidencia dokumentov

¢ Objednavanie kancelarskych potrieb

e Podpora administrativneho timu podla potreby

Informationen zum Auswahlverfahren

Dakujeme vSetkym uchadzacom o prejaveny zaujem. Ospravedliiujeme sa, ale z kapacitnych dovodov
mozeme/budeme kontaktovat len vybranych uchadzacov.



Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Angebotene Vorteile

e Rabatt auf Firmenprodukte oder -dienstleistungen
e Flexible Arbeitszeiten
e Firmenveranstaltungen oder Sportevents, Teambuildings

Moderné pracovné prostredie

Pracovny cas: pondelok - piatok, 8:00 - 16:30
prispevok na stravu nad ramec zakona
zamestnanecké zlavy

Referral program

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Vollstandiger Fachschulabschluss
 Vollstandiger Allgemeinschulabschluss
e Hoheres Fachschulabschluss

e Hochschulbildung erster Grades

e Hochschulbildung zweiter Grades

Die Berufserfahrungsdauer

mindestens 2 Jahre

Sprachen

e Ungarisch - Fortgeschrittene: B1 und B2
¢ Slowakisch - Fortgeschrittene: B1 und B2
e Englisch - Fortgeschrittene: B1 und B2

Die Beherrschung aller festgelegten Sprachen ist erforderlich.

Fuhrerschein

e B-Kategorie
Andere Anforderungen

prijemné a profesionalne vystupovanie



Zodpovednost, spolahlivost a samostatnost

prax na pozicii velkou vyhodou

Arbeitgeberdaten
Firmenname

DUNEA

DUNEA, a.s.

Rechtliche ID
43956700

Adresse

Sasinkova 12, 811 08, Bratislava, Slovensko

Merkmale des Unternehmens

Spolocnost DUNEA, a. s. sme zalozili v roku 2008, odkedy na slovenskom trhu pésobime v
oblasti HR a financ¢nych sluzieb.

Zameriavame sa na proces prijimania zamestnancov a nasledny manazment ludskych zdrojov,
ale aj na kvalitnu a efektivnu spolupracu z oblasti uCtovnictva, miezd, danového poradenstva a
transferového oceniovania.

ZastreSujeme rozne odvetvia. Nasich klientov tvoria spoloc¢nosti z oblasti gastrondmie,
pohostinstva, potravindrstva, zdravotnictva, Sportu, administrativnych, straznych, ale aj dalSich
sluzieb.

Kontaktperson

Ing. Diana Méhesova
Talent acquisition specialist
E-Mail: diana.mehesova@dunea.sk

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2058341, Klassifikation der Berufe (SK ISC0-08):

3343000 Verwaltungsassistent/in, 4226000 Rezeptionist/in (auller Hotelrezeptionist/in),

4110000 Allgemeine Biirokraft, Beruf: Biirokraft, Rezeptionist, Biirokraft, Arbeitsbereich:
Wirtschaftliche Verwaltung, wirtschaftlicher Betrieb und Arbeitssicherheit, Personalwesen, Verwaltung
und Kundendienstleistungen
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