Worki

PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.
Riaditel kontroly a archivacie

Arbeitsplatz

Tatranska 295, 017 01 Povazska Bystrica, Slovensko
Anfangsdatum

Sofort

Datum der Angebotserstellung

04.12.2025

Beschaftigungsformen

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis (Festanstellung)
Gehalt (brutto)

seit 1.600 € bis 2.000 € pro monat

Priebezné prehodnocovania mzdového ohodnotenia
Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Vykondavanie kontrolnej ¢innosti podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, v zmysle
internych predpisov, potrieb spoloCnosti a dispozicii konatela spolo¢nosti

Spracovanie prehladov a analyz kontrolnych zisteni v zmysle internych predpisov, potrieb
a dispozicii

Kontrola dokumentov, odovzdavanych na archivéciu

Zodpovednost za archivaciu a spravu registratury v zmysle platnej legislativy a internych
smernic

Spracovanie a pripomienkovanie internych smernic a ostatnych dokumentov
Prijimanie, ukladanie a starostlivost o pisomnosti v registratirnom stredisku a archive

Metodické usmernovanie zamestnancov na useku

Pracovna doba:

Standard:



Zaciatok 7:00 - 8:00

Koniec 15:30 - 16:30

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Angebotene Vorteile

- Zaskolenie a nasledné vzdelavanie
- Rozsirenie odbornych schopnosti pomocou skoleni
- Priebezné prehodnocovania mzdového ohodnotenia

- Moznost aktivne sa zapajat do tvorby zmien a zlepsovania procesov v spolo¢nosti

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Aushildung

 Vollstandiger Fachschulabschluss

e Vollstandiger Allgemeinschulabschluss
e Hoheres Fachschulabschluss

e Hochschulbildung erster Grades

e Hochschulbildung zweiter Grades

Fachbereich: Ekonomika

Die Berufserfahrungsdauer

mindestens 2 Jahre

Digitale Kompetenzen

e Microsoft Word - Fortgeschrittene
e Microsoft Excel - Fortgeschrittene
e Microsoft Outlook - Fortgeschrittene

Fuhrerschein

e B-Kategorie
Andere Anforderungen

Absolvent VS - bez praxe

Absolvent SS - 2 roky praxe v ekonomickej oblasti



Znalost programu SOFTIP Profit a prax v oblasti spravy registratiry vitana
Spolahlivost, lojalnost

Zaujem dalej sa vzdelavat v odbore

Komunikativnost

Schopnost adaptovat sa na zmeny

Schopnost navrhovat vlastné riesenia

Schopnost riadit kolektiv

Arbeitgeberdaten

Firmenname
PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.

Rechtliche ID
00694100

Adresse

Tatranska 295, 01701, Povazska Bystrica, Slovensko

Internetadresse

http://www.primazdroj.sk

Merkmale des Unternehmens

V stucasnosti je hlavnou ¢innostou obchodnej spoloc¢nosti PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol.
s r.0. prenajom nehnutelnosti, komplexnd sprava spolocnosti, ktoré vlastnia nehnutelnosti a
rozvoj spravovaného nehnutelného majetku

Kontaktperson

Mgr. Alica Malikova
personalny manazér

E-Mail: sekretariat@primapx.sk
Telefon: +421 903 544 400

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2049640, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4110000 Allgemeine Burokraft, Beruf: Burokraft, Arbeitsbereich: Management
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Unternehmensfinanzierung, Rechnungswesen, Kontrolle und Statistik
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